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Wstep

Gtéwnym zadaniem Systemu CADISAD 365 jest zarzadzanie analizami wykonywanymi w danej
Jednostce poprzez umozliwienie generowania zlecen na podstawie wprowadzonych szablondéw,
rejestrowanie zlecen dostarczonych do danego Laboratorium oraz archiwizowanie wynikéw
wykonanych analiz. Jest on bezposrednim nastepcg Systemu CADISAD stworzonego w roku 2011 na
potrzeby Wydziatu Chemii UAM.

Zastosowanie podejscie pozwala zarejestrowanemu Uzytkownikowi zlecajgcemu analizy na dostep
do catej historii prébki jak i linii czasowej zlecenia. Dodatkowo, dzieki archiwizowaniu danych na
serwerze, uzytkownik ma catodobowy dostep do wynikéw analiz niezaleznie od miejsca pobytu.

System CADISAD_365 NIE JEST SYSTEM ROZLICZENIOWO-KSIEGOWYM, jednakze dane
przechowywane w nim pozwalajg usprawnic¢ proces rozliczania finansowego pomiedzy Zlecajgcymi a
Jednostka

Zwiezty opis wykorzystanych technologii

System CADISAD 365 stworzono tak, aby dostep do wynikéw zleconych analiz mozna byto uzyskac
24/7". Osiagnieto ten cel poprzez zastosowanie technologii internetowej opartej na Framework’u
wydanym przez Microsoft® w wersji .Net 7 z zakresu Blazor Server oraz Blazor WebAssembly,
natomiast za przetwarzanie danych relacyjnych odpowiada serwer bazodanowy PostgreSQL® w
wersji co najmniej 13.

Dla zwiekszenia funkcjonalnosci Systemu wykorzystano nastepujgce komponenty/biblioteki:

Agno.BlazorlnputFile na licencji Apache-2.0
Blazored.LocalStorage na licencji MIT autorstwa Chris’a Sainty
Blazored.SessionStorage na licencji MIT autorstwa Chris’a Sainty

CodeBeam.MudBlazor.Extensions na licencji MIT bedgce wiasnosciag CodeBeam OpenSource
MIT

Konscious.Security.Cryptography.Argon2 na licencji MIT autorstwa Keef Aragon

LingKit.Microsoft.EntityFrameworkCore na licencji MIT autorstwa sheyenrath

MailKit na licencji MIT autorstwa jstedfast

Microsoft.AspNetCore.Authentication.JwtBearer na licencji MIT autorstwa Microsoft®

Corporation

® Microsoft.AspNetCore.Components.WebAssembly na licencji MIT autorstwa Microsoft®
Corporation

® Microsoft.AspNetCore.Components.WebAssembly.Authentication na licencji MIT autorstwa

Microsoft® Corporation

® Microsoft.AspNetCore.Components.WebAssembly.Server na licencji MIT autorstwa
Microsoft® Corporation

® Microsoft.AspNetCore.SignalR.Client na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation
Microsoft.EntityFrameworkCore na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation

® Microsoft.EntityFrameworkCore.Design na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation

1 System CADISAD_365 dziata w systemie ciggtym, jednakze faktyczny dostep do Systemu zapewniany jest przez
serwer zewnetrzny zapewniany przez CZT UAM, ktorego rzeczywista praca determinuje faktyczng mozliwos¢
dostepu do danych.



Microsoft.EntityFrameworkCore.Relational na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation
Microsoft.Extensions.Localization na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation

MimeKit na licencji MIT autorstwa jstedfast

MudBIlazor na licencji MIT autorstwa MudBlazor

Newtonsoft.Json na licencji MIT autorstwa James Newton-King
Npgsql.EntityFrameworkCore.PostgreSQL na licencji PostgreSQL

SharpZipLib na licencji MIT autorstwa SharpZipLib Contributors

Swashbuckle.AspNetCore na licencji MIT autorstwa domaindrivendev
System.ldentityModel.Tokens.Jwt na licencji MIT autorstwa Microsoft® Corporation

Skrdcona forma licencji Systemu CADISAD_365 dla CZT UAM

Firma LabTech Synergy sp. z 0.0. udziela licencji dla Centrum Zaawansowanych Technologii
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu zwanej w skrocie CZT UAM na podstawie umowy
Nr ZP/1999/D/23 w zakresie:

a)

b)

na aplikacje serwerowg ktérej integralny element stanowi struktura relacyjnej bazy danych .
W ramach udzielanej licencji na aplikacje serwerowg Firma LabTech Synergy sp. z 0.0., a CZT
UAM uzyskuje prawo do uzytkowania (zgodnie z przeznaczeniem tj. System do obstugi zlecen
wykonania analiz chemicznych, ktérego gtdwnym zadaniem jest mozliwosc rejestracji zlecen
wykonania analiz chemicznych, monitorowanie statusu ztozonego zlecenia oraz
przechowywanie i dystrybucja wynikéw analiz wykonanych na podstawie ztozonego zlecenia
w systemie) aplikacji serwerowej stuzgcej do odbierania zapytan z aplikacji klienckich,
przetwarzania informacji oraz przekazywania wynikéw operacji z powrotem do aplikacji
klienckiej. W ramach uzyskanej licencji, CZT UAM moze mie¢ uruchomiong wyfacznie jedng
instancje aplikacji serwerowej. Aplikacja serwerowa dostarczona bedzie CZT UAM w formie
plikéw skompilowanych. Licencja nie zezwala na kopiowanie aplikacji serwerowej,
dekompilacje catosci lub fragmentu aplikacji serwerowe;j.

oraz na nieograniczong liczbe stanowisk aplikacji klienckich dziatajgcych w srodowisku
przegladarki internetowej najpopularniejszych przegladarek internetowych na dzien zawarcia
umowy, tj. Google Chrome, Microsoft Edge, FireFox Browser, Opera czy Safari. W ramach
licencji na aplikacje kliencka, LabTech Synergy sp. z 0.0. udziela, a CZT UAM uzyskuje prawo
do jej wykorzystywania przez CZT UAM na potrzeby opisane w § 1 ust. 1 umowy nr
ZP/1999/D23, zgodnie z jej przeznaczeniem, trwatego lub czasowego zwielokrotniania
aplikacji klienckiej w catosci lub w czesci, jakimikolwiek sSrodkami i w jakiejkolwiek formie,
pod warunkiem nienaruszenia integralnos$ci formy skompilowanej. Aplikacja kliencka
dostarczona bedzie CZT UAM w formie plikdw skompilowanych. Licencja nie zezwala na
dekompilacje catosci lub fragmentu aplikacji klienckiej.

Wymagania sprzetowe i softwarowe

Aplikacja serwerowa



wymagania sprzetowe

minimalne optymalne
procesor 6 watkowy; taktowanie 2,2 GHz | 12 watkéw; taktowanie 2,8
GHz
ram 8 GB; 2600 MHz 16 GB; 3200 MHz
dysk 256 GB + 500GB na dane analiz | 500 GB + 1TB na dane analiz

potfaczenie sieciowe

1 x 1Gbit ze statym IP

1 x 10Gbit ze statym IP

wymagania softwarowe

system operacyjny

dowolna dystrybucja z rodziny

Linux w wersji serwerowej

Ubuntu Server ver. 22.04 lub
wyzsza

serwer www

dowolny serwer z obstuga
PROXY i SSL

NGINX ver. 1.19 lub wyzsza

certyfikat SSL

nie wymagany

zainstalowany

serwer bazodanowy

PostgreSQL ver 13 lub wyzsza

Framework .Net

.Net ver 7 lub wyzsza. Typ runtime lub SDK

Aplikacja kliencka

wymagania sprzetowe

minimalne optymalne

procesor 6 watkowy; taktowanie 2,2 12 watkéw; taktowanie 2,8
GHz GHz

ram 8 GB; 2600 MHz 16 GB; 3200 MHz

dysk

250 GB

500 GB




potgczenie sieciowe aktywne przynajmniej w obszarze kompatybilnym z siecig
serwera

wymagania softwarowe

system operacyjny dowolny system operacyjny z Dowolny system operacyjny z
rodziny rodziny
Windows/Linux/MacOS/Androi | Windows/Linux/MacOS
d/ios?

Przegladarka internetowa Edge/Chrome/FireFox/Opera/S | Edge/Chrome
afari i pochodne oparte na tych
samych silnikach z obstugg
technologii WebAssembly

Interfejs uzytkownika

Interfejs uzytkownika mozna podzieli¢ na dwie czesci. Interfejs dla uzytkownikéw niezalogowanych
(w tym niezarejestrowanych w serwisie) oraz i interfejs dla uzytkownika zalogowanego. Obstuga
zaroéwno dla jednej jak i drugiej grupy uzytkownikéw odbywa sie z poziomu Srodowiska przegladarki
internetowej. Aby rozpoczac korzystanie z Systemu CADISAD_365 nalezy uruchomié dowolnie
wybrang przegladarke i wpisa¢ adres czt.cadisad365.com lub www.czt.cadisad365.com?.

interfejs uzytkownika niezalogowanego

Interfejs uzytkownika niezalogowanego zostaje uruchomiony zaraz po wejsciu na wskazany adres
Systemu CADISAD_365. Jego wyglad zostat przestawiony na rysunku ponize;j.

2 Cho¢ System CADISAD_365 zostat stworzony z mysla, aby mozna byto uzytkowaé na dowolnym urzadzeniu w
tym w wersji mobilnej, to dla zapewnienia najwiekszego komfortu uzytkowania zaleca sie korzystanie z
urzadzen typu desktop o minimalnej rozdzielczosci 1980x1080.

3 Wskazany adres jest adresem domysinym, System CADISAD_365 moze funkcjonowaé pod kazdym dowolnie
wybranym i skonfigurowanym adresem wybranym przez CZT UAM.


http://www.czt.cadisad365.com/

Uzytkownicy Zarejestrowani

LOGOWANIE DO SYSTEMU CADISAD_365

RESET HASLA SYSTEMU CADISAD_365

Uzytkownicy Niezarejestrowani

ZGLOSZENIE NOWEGO UZYTKOWNIKA SYSTEMU CADISAD_365

PRZESZUKIWANIE BAZY APARATURY POMIAROWE.)

Mozemy wyrdzni¢ w nim dwa gtéwne elementy.

Element A, ktéry stuzy do wyboru jezyka interfejsu. Mozemy wybra¢ jezyk polski oraz jezyk angielski.
Z kolei element B, to przycisku stanowigce swoistego rodzaju menu pozwalajace wybrac jedng z 4
gtdwnych opcji. Na samym dole ekranu znajduje sie ,,stopka” ktéra posiada link to niniejszej instrukcji
oraz informacje na temat praw autorskich do Systemu CADISAD_365. W podstronach interfejsu
uzytkownika niezalogowanego pojawia sie réwniez pasek nagtéwka, ktory zawiera link powrotny do
strony gtéwnej w formie ikony przestawiajgcej domek.

Interfejs uzytkownika zalogowanego.

Interfejs uzytkownika zalogowanego pojawia sie po wybraniu opcji ,,Logowanie do Systemu
CADISAD 365" lub pisujgc bezposredni adres czt.cadisad365.com/app, czyli po zatadowaniu aplikacji
w technologii WebAssembly i dokonaniu uwierzytelnienia. Podstawg uwierzytelnienia jest podanie
loginu (w tym wypadku adresu e-mail) oraz powigzanego z nim w Systemie hasta. Interfejs
uzytkownika zalogowanego i niezalogowanego rézni miedzy sobg dwoma dodatkowym elementami:
a) paskiem menu po lewej stronie ekranu. Widoczno$¢ paska menu zalezy od rozdzielczosci
ekranu. W przypadku rozdzielczosci powyzej ,,HD ready” pasek jest integralng czescig
interfejsu. W zakresie rozdzielczosci ekranéw o szerokosci miedzy 1400 a 960 px, pasek menu
mozna wigczyé badz wytaczy¢ za pomoca przycisku w lewej gornej czesci ekranu. Dla
ekrandw o nizszej rozdzielczosci pasek menu wywotywany jest tylko doraznie, a po wybraniu
opcji, zostaje ponownie ukryty.
b) Menu podrecznym Uzytkownika aktywowanym przyciskiem z 3 pionowymi kropkami w
prawej gornej czesci ekranu



https://czt.cadisad365.com/app
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Opcje Systemu

System CADISAD 365 zapewnia zrdznicowany dostep do oferowanych opcji, w zaleznosci od
uprawnien posiadajacych przez danego uzytkownika. W systemie mozemy wyréznié 6 réznych
pozioméw dostepu:

1) Uzytkownik standardowy (Uzytkownik)

2) Uzytkownik manager — posiadajgcy uprawnienia zarzgdzaniem wskazanym finansowaniem
3) Pracownik standardowy (Pracownik)

4) Pracownik obstugg finanséw (Pracownik Finansowy)

5) Pracownik Administrator (Administrator)

6) Administrator Systemowy

Uprawnienia przydzielane sg przez Pracownika Administratora w sposéb dowolny i niezalezny od
siebie.

W przypadku préby wywotania opcji, nieuprawnionych dla danego poziomu dostepu System
poinformuje o tym fakcie. W typ przypadku nalezy wykorzystaé przycisk powrotu do poprzedniej
strony w przegladarce i kontynuowac prace w obszarze dostepnym w ramach udzielonych uprawnien
Przez Administratora.

Logowanie

Opcja logowania wywotywana jest automatycznie w aplikacji WebAssembly za kazdym razem, kiedy
nie dokonano jeszcze uwierzytelnienia w Systemie, lub uzyskane wczesniej uwierzytelnienie stracito
waznos¢. System standardowo przyznaje uwierzytelnienie na okres 15 minut od poprawnego
zalogowania. Okres ten automatycznie jest przedtuzany o kolejne 15 minut w przypadku, kiedy
uzytkownik aktywnie korzysta z systemu i utrzymuje ciggte potaczenie z serwerem poprzez aktywne
wysytanie korzystanie z opcji aplikacji. Podstawg uwierzytelnienia w Systemie CADISAD_365 jest
podanie powigzanego z danym kontem adresu e-mail (w Systemie jest jednoczesnie loginem) oraz
odpowiedniego hasta.



Wylogowanie

Cho¢ System automatycznie uniewaznia poswiadczenie autoryzacji Uzytkownika po 15 min
bezczynnosci (pogram nie wykonuje zadnego zapytania do serwera poprzez pobranie dowolnych
danych zapisanych w bazie danych), to po zakonczeniu pracy zalecane jest wykonanie wymuszonego
wylogowania. Kazdy Uzytkownik moze wykonac¢ to wywotujgc menu podreczne po czym klikajgc
opcje ,,Wyloguj”. Innym sposobem jest po prostu zamkniecie karty przegladarki z uruchomiong
instancjg aplikacji klienckiej. System automatycznie wykasuje wszystkie dane uwierzytelniajace.

Zmiana hasta

System przewiduje trzy scenariusze zmiany hasta do konta.

Zmiana hasta po zalogowaniu

Hasto do konta mozna zmienié¢ po zalogowaniu sie do konta, na obecnie wykorzystywane
hasto, a nastepnie wybrac opcje ,,Dane profilu” z menu podrecznego Uzytkownika, a
nastepnie wybrad klikng¢ przycisk ,,Zmien hasto”. W oknie dialogowym nalezy podaé
dotychczas uzywane hasto, ale nowe hasto jak i nalezy je powtdrzy¢. W oknie dialogowym
mozna wybrac opcje losowego generowania hasta poprzez klikniecie przycisku z ikonka
rozdzki. Hasta mozna podejrze¢ w kazdym przypadku poprzez klikniecie przycisku w ksztatcie
oka.

Reset hasta

Opcja wykorzystywana w przypadku kiedy uzytkownik nie pamieta obecnego hasta. W tym
wypadku uzytkownik wybiera opcje z gtéwnej strony Systemu interfejsu uzytkownika
niezalogowanego ,Reset hasta Systemu CADISAD_365" lub klikajgc przycisk w opcji
logowania ,,Reset Hasta”. Uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza, gdzie musi podaé
adres e-mail wykorzystywany w Systemie oraz swoje Imie. Jest to zabezpieczenie
utrudniajgce automatyczny atak bezposredni na System oraz skrzynki e-mail uzytkownikéw.
Jezeli System stwierdzi zgodnos$¢ adresu e-mail wraz z imieniem Uzytkownika, wysle e-mail z
informacjg potwierdzajgcg zainicjowanie resetu hasta oraz danym koniecznymi w dalszej
procedurze resetu hasta, w tym link do dalszej procedury oraz PIN autoryzujacy. Po otwarciu
przekazanego linku, nalezy podac¢ PIN oraz nowe hasto wraz z powtdrzeniem. Jezeli wszystkie
dane beda poprawne, hasto zostanie zmienione na nowo wybrane.

Zmiana hasta przed Pracownika Administracyjnego

Hasto dla danego uzytkownika moze zmieni¢ kazdy uzytkownik ktéremu nadano uprawnienia
Pracownika administracyjnego. Dokonuje tego Wybierajac opcje ,,Uzytkownicy” => , Przeglad
zarejestrowanych Uzytkownikéw” z obszaru ,,Administracja”. W dostepne;j tabeli klika
przycisk ,,Zmien hasto” dostepng w kolumnie ,, Akcja” (znaczenie poszczegdlnych przyciskéw
mozna poznaé poprzez najechanie wskaznikiem na dany przycisk). Opcja ta moze zostac
wykorzystana, kiedy uzytkownik zgtosi sie bezposrednio do Pracownika Administracyjnego
drogg mailowg lub osobiscie.



Tworzenie konta Uzytkownika

Utworzenie konta Uzytkownika w Systemie CADISAD_365 zawsze wymaga interwencji
Pracownika Administracyjnego i aktywowania konta przez samego Uzytkownika. Bez
aktywacji konta, dane Uzytkownika nie bedg nigdzie widoczne w Systemie i przechowywane
sg w tabeli tymczasowe;j.

Interwencja Pracownika Administracyjnego moze polegac albo na wpisaniu danych
podstawowych Uzytkownika dla nowo tworzonego konta albo zatwierdzenie danych
podanych w formularzu przez niezarejestrowanego uzytkownika.

Ogdlnie stworzenie konta dla Uzytkownik mozna opisa¢ w jednym z 3 sposobow.

Tworzenie konta bezposrednio przez Pracownika Administracyjnego:

Pracownik Administracyjny moze utworzy¢ konto dla nowego Uzytkownika poprzez
wybér opcji ,,Administracja” =>, Uzytkownicy” => ,Dodaj nowego Uzytkownika” i
wypetniajgc podstawowe dane zgodnie z polami w wyswietlonym formularzu, a
nastepnie zatwierdzajac je kliknieciem na przycisku ,,Dodaj Uzytkownika”. Podane dane
zostajg zapisane w tabeli tymczasowej, a System przesyta e-mail z adresem do aktywacji
konta przez Uzytkownika zawierajgcy unikalny token. Po aktywacji Uzytkownik moze
zalogowac sie do Systemu pod warunkiem, ze Pracownik Administracyjny nie ustawit
Statusu konta na , Nieaktywny”

Tworzenie konta na podstawie zgtoszenia ze strony giownej.

Zgtoszenia dokonuje dowolna osoba wykorzystujgc formularz dostepny po wybraniu
opcji ,Zgtoszenie Nowego Uzytkownik Systemu CADISAD_ 365" ze strony gtéwnej
Interfejsu Uzytkownika Niezarejestrowanego. Po wypetnieniu wszystkich koniecznych pél
w formularzu typu ,Wizard” i wyrazaniu niezbednych zgdd, podane dane zostajg
zapisane w tabeli tymczasowej, a System generuje e-mail do wszystkich Uzytkownikow z
przypisanym uprawnieniem Pracownika Administracyjnego z linkiem bezposrednim do
danych zgtoszenia. Do danych zgtoszenia mozna dotrzedé rowniez przez Interfejs
Uzytkownika Zarejestrowanego wybierajac opcje: ,Administracja” => , Uzytkownicy” =>
,Lista wnioskdéw o rejestracje uzytkownika”. Tam przy wybranym zgtoszeniu klikngé
przycisk ,,Obstuz Zgtoszenie”.

Na tym etapie Pracownik Administracyjny moze dokona¢ zmian w wprowadzonych w
trackie wypetnienia zgtoszenia.

W trakcie weryfikacji danych Zgtoszenia Pracownik Administracji moze przyjac zgtoszenie
lub odrzuci¢ klikajgc na odpowiedni przycisk. W przypadku odrzucenia zgtoszenia,
Pracownik Administracyjny podaje przyczyne braku akceptacji w pojawiajgcym sie polu
tekstowym w oknie dialogowym.

Zaroéwno przyjecie Zgtoszenia przez Pracownika Administracyjnego jak i jego odrzucenie
powoduje wystanie e-mail na adres podany w formularzu zgtoszeniowym. W przypadku
przyjecie zgtoszenia adresat otrzymuje wiadomos¢ z linkiem do aktywacji konta,
natomiast w przypadku odrzucenia zgtoszenia wiadomos¢ email zawiera informacje z
przyczyng odrzucenia Zgtoszenia.

Tworzenie konta Uzytkownika podczas Zlecenia Analizy dla Uzytkownikow
niezarejestrowanych

Poniewaz pobranie wynikdéw analizy jest mozliwe tylko po zalogowaniu sie do Systemu i
wygenerowaniu linku do pliku archiwum zawierajgcego dane wynikowe wykonanej
analizy, w tracie Zlecenia analizy dla Uzytkownika niezarejestrowanego podaje sie dane



podobne jak podczas Zgtoszenia rejestracji. Procedura zostata doktadnie opisana w
podpunkcie dotyczagcym Analiz i ich zlecania.

Podglad danych Uzytkownika

Podglad danych Uzytkownika zapisanych w Systemie moze dokona¢ sam Uzytkownik oraz Pracownik
Admiracyjny.

Podglad danych przez Uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwosé podejrze¢ swoje dane zapisane w Systemie poprzez wybranie z
menu podrecznego Uzytkownika opcji ,Dane Uzytkownika”.

Podglad danych Uzytkownika przez Pracownika Administracyjnego

Uzytkownicy uprawnieniem Pracownika Administracyjnego ma mozliwos¢ podgladu danych
kazdego zarejestrowanego Uzytkownika. Moze tego dokonac poprzez wybdr opcji:
,2Administracja” => ,Przegladaj zarejestrowanych Uzytkownikdow” a nastepnie przy wybranym
Uzytkowniku klikng przycisk ,Podglad szczegdtowy”, ktéry wywota okno dialogowe z
podstawowymi danymi.

Edycja danych Uzytkownika.

W celu zachowania spdjnosci i bezpieczenistwa danych, edycje danych podstawowych dokonuje tylko
Pracownik Administracyjny z wtasnej inicjatywy lub na prosbe samego zainteresowanego
Uzytkownika np. poprzez Formularz kontaktowy. Dokonuje tego wybierajgc opcje: ,Administracja”
=>,Przegladaj zarejestrowanych Uzytkownikéw” a nastepnie przy wybranym Uzytkowniku klikng
przycisk ,,Edycja”. Po dokonaniu koniecznych zmian, zatwierdza dane klikajgc przycisk ,,Zapisz Dane”
Uzytkownik natomiast posiada mozliwosé zmiany witasnego hasta.

Zmiana statusu konta Uzytkownika zarejestrowanego (Blokowanie / Odblokowanie konta)

W razie koniecznosci zablokowania dostepu danemu Uzytkownikowi do Systemu, mozna odwracalnie
zablokowac¢ mozliwosc logowania sie do Systemu. W tym celu Uzytkownik Administracyjny dokonuje
edycji profili danego Uzytkownika lub wykorzystuje skrét opcji poprzez wybér ,,Administracja” =>
»Przegladaj zarejestrowanych Uzytkownikéw” a nastepnie przy wybranym Uzytkowniku klikng
przycisk ,,Dezaktywuj Konto” i potwierdzeniu decyzji w oknie dialogowym. Odblokowanie konta
nastepuje w sposéb analogiczny z tym, ze przy skrécie opcji klikng¢ przycisk ,, Aktywuj Konto”

Finansowanie

Aktywne Finansowanie jest niezbednym czynnikiem umozliwiajgcym sktadanie zlecen Analiz
Uzytkownikom zarejestrowanym. Uprawnienia do zarzadzania danymi Finansowania posiada tylko i
wytacznie Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika Finansowanego oraz Uzytkownik wskazany
jako Uzytkownik Zarzadzajacy.
Aby finasowanie miato status Aktywnego musi spetnia¢ nastepujgce warunki.
a) Nie moze by¢ zdezaktywowane przez Uzytkownika Zarzgdzajgcego lub Pracownika
Finansowego




b) Nie zostat przekroczony termin waznosci nadany przez Pracownika Finansowego (jezeli go
wpisano)

c) Istniejg srodki wystarczajgce na pokrycie kosztdw przynajmniej jednej dostepnej Analizy, w
przypadku kiedy Finansowanie jest standardowego (zwyktego rodzaju) lub Uzytkownik
zarzadzajgcy natozyt okreslony limit wykorzystania.

Dla tatwiejszego zarzadzania, Finansowania podzielono na dwa rodzaje:

a) Zwykte (standardowe) — ktére wymaga salda na poziomie wiekszym niz 0,00PLN aby System
rozpoznawata je jako Aktywne

b) Debetowe — Finansowanie jest aktywne niezaleznie od jego salda.

Saldo jest obliczanie na podstawie operacji, w ktérych dane Finansowanie jest wykorzystywane.
System rozréznia 5 typdw operacji

1) Zablokowanie srodkéw: na poczet pokrycia kosztéw zleconej analizy kwota w wysokosci
maksymalnej ceny netto zostaje odjeta od Salda ogdlnego Finansowania oraz od limitu (jezeli
taki zostat nadany) Zlecajgcego Analize. Stanowi to zabezpieczenie Systemowe przez
nieuprawnionym przekroczeniem Limitu natozonego na dane Finansowanie. Kwota jest
blokowana do chwili, kiedy Zlecenie Analizy zostanie zakoriczone lub zlecenie zostato
usuniete z Systemu. Zablokowania $Srodkéw dokonuje automatycznie Uzytkownik Zlecajgcy
Analize z danego Finansowania.

2) Zwrot zablokowanych: operacja wykonywana automatycznie, kiedy zlecenie zostanie
usuniete lub nastepuje zamkniecie Zlecenia Analizy. Kwota blokady zostaje dodana do Salda
ogoblnego Finasowania. Operacje wykonuje Uzytkownik Zlecajacy Analize lub posiadajgcy
uprawnienia Pracownika.

3) Pobranie srodkéw: Koricowa kwota Analizy zostaje odjeta od Salda ogdlnego Finansowania.
Operacje wykonuje Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika, ktéry zamyka Zlecenie Analizy.

4) Wohptata srodkéw: Operacje wykonuje tylko Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika
Finansowego wybierajagc odpowiednig opcje. Polega na wpisaniu kwoty zwiekszajgcej saldo
Finansowania. Operacja niezbedna w celu aktywowania Finansowania rodzaju Zwyktego
(standardowego).

5) Przekazanie Srodkéw: Operacje wykonuje tylko Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika
Finansowego wybierajac odpowiednig opcje. Polega na odjeciu wskazanej kwoty z jednego
Finansowania na inne, wskazane.*

Tworzenie nowego Finansowania

System zakfada 3 scenariusze, kiedy zostanie dodanie nowe Finansowanie do Systemu:

1) Pracownik Finansowy na podstawie pisemnej umowy lub innego typu zobowigzania
wzajemnego miedzy Uzytkownikiem, a Licencjobiorcg Systemu CADISAD_ 365 Tworzy wpis w
Systemie poprzez wybranie opcji z menu bocznego: ,Obstuga Finansowa” => , Dodaj Zrédto
Finansowania”.

4 Operacja nie znajduje zastosowania przy obecnych zatozeniach proceduralnych CZT UAM.
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Przeolad wnioskowanych

Wybdr ten spowoduje ukazanie sie formularza, ktéry nalezy odpowiednio wypetnic
wybierajac odpowiedni Typ Finansowania oraz podajac jego nazwe zgodng z maska
powigzang z wybranym Typem Finansowania. Moze zmieni¢ status z ,,Aktywnego” na
,Nieaktywny”, Ustawié¢ rodzaj finansowania na Zwykte lub Debetowe. Podaje réwniez
potencjalnie przyznany upust, ktory liczony bedzie przy ustalaniu ceny Zlecenia Analizy. Moze
rowniez wskazaé date wygasniecia, tzn. termin po ktérym Finansowanie ulegnie
automatycznej Dezaktywacji.

Nastepnie wskazuje Uzytkownika Zarzgdzajgcego tworzonym Finansowaniem poprzez
Wywotanie okna dialogowego z Wyborem Uzytkownika. Na koncu wskazuje Instytucje
przyjmujaca fakture czyli tzw. Odbiorce. Dokonuje tego wywotujgc okna dialogowego z
Wyborem Instytucji. Na koniec wpis zatwierdzamy poprzez klikniecie przycisku ,Zapisz Dane”

Pracownik z obstugg finanséw zatwierdza wniosek Uzytkownika o dodanie nowego

Finasowania.

Procedure moze zainicjowac kazdy aktywny Uzytkownik Standardowy. Wykonuje jg poprzez

wybor opcji z lewego menu: ,,Uzytkownik” => ,Zgtos nowe zrédto finansowania”. Po

dokonaniu wyboru pojawi sie tabela zawierajgca informacje nt. wszystkich ztozonych

zgtoszen, w tym status kazdego z nich. Zgtoszenie moze posiadac jeden z trzech statuséw:

a) Ztozone: Uzytkownik dokonat zgtoszenia, jednakze zaden Pracownik z obstuga finansow
jeszcze go nie rozpatrzyt

b) Przyjete: Zgtoszenie zostato zaakceptowane przez Pracownika Finansowego, a
Finansowanie zostato stworzone w Systemie

c) Odrzucone: Pracownik Finansowy odrzucit zgtoszenie ze wzgledéw formalnych.
Finansowanie nie jest wpisane do Systemu.

Aby dodaé nowe zgtoszenie nalezy klikngé przycisk ze znakiem ,+”, a nastepnie Wypetnic
formularz zgodnie z dostepnymi polami.
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Jako Uzytkownik Zarzadzajgcy domysinie wskazany jest Uzytkownik sktadajgcy zgtoszenie,
jednakze wykorzystujgc okno dialogowe z Wyborem Uzytkownika, zgtaszajgcy moze wskazac
dowolnego Uzytkownika zarejestrowanego w Systemie. Zatwierdzenie zgtoszenia nastepuje
po kliknieciu przycisku ,Zapisz Dane”. W tym momencie System zapisuje zgtoszenie i wysyta
do kazdego Uzytkownika z uprawieniami Pracownika z obstugg finansdw mail z informacjg o
wygenerowaniu zgtoszenia i prosbg o jego obstuzenie.
W tym celu Pracownik z obstugg finanséw wybiera z menu opcje: ,,Obstuga Finansowa” =>
,Przeglad wnioskowanych Finansowan”. W pojawiajgcej sie tabeli wyszukuje
odpowiednie zgtoszenie (moze wyszukac po nazwie lub wybraé
przeszukiwanie po statusie jako ,Ztozono”). Przy takim wpisie, w kolumnie

| g | »Akcja” bedzie widoczne dwa przyciski: ,,Przyjmij zgtoszenie” (pomaranczowy)

— oraz ,,Odrzuc zgtoszenie” (czerwony). Po kliknieciu tego drugiego i

zatwierdzeniu wyboru w oknie dialogowym, Zgtoszenie przyjmie status

,0drzucono”. W przypadku klikniecia przycisku ,,Przyjmij zgtoszenie”, ma ekranie pojawi sie
formularz jak w punkcie 1) z danymi podanymi podczas sktadania Zgtoszenia. Zadaniem
Pracownika z obstugg finansowan, przyjmujgcego Zgtoszenie jest weryfikacja podanych
danych, wpisanie potencjalnego rabatu oraz wskazaniu Instytucji przyjmujacej fakture
poprzez wywotanie okna dialogowego z Wyborem Instytucji. Zgtoszenie jest zatwierdzane
kliknieciem przycisku ,,Zapisz Dane”. Po tej czynnosci Zgtoszenie przyjmuje status ,,Przyjeto”,
a Finansowanie z podanymi danymi zostaje stworzone i zapisane w Systemie.
Finansowanie jest tworzone przy obstudze zlecenia Analizy Uzytkownika
niezarejestrowanego.
W trakcie obstugi Zlecenia Analizy Uzytkownika niezarejestrowanego, dodawane jest
finansowanie zgodnie z formularzem z punktu 1) lub jezeli nie zostat dodany przez
Pracownika Admninistracji, System automatycznie stworzy Finansowanie po zaakceptowaniu
warunkoéw wykonania Zlecenia.

Edycja danych Finansowania

Edycje danych Finansowania mozna dokona¢ z poziomu Uzytkownika Zarzgdzajgcego lub
posiadajgcego uprawnienia Pracownika z obstugg finansdéw, przy czym stopien edycji jest rézny.

1)

Edycja Finansowania z poziomu Uzytkownika z uprawnieniami Pracownika z obstuga
finansow

Pracownik z obstugg finanséw ma mozliwos¢ edytowania kazdego Finansowania zapisanego
w Systemie CADISAD_365 w zakresie danych, ktére podaje sie w trakcie tworzenia nowego
Finansowania. Natomiast nie ma mozliwosci bezposredniej zmiany wysokosci salda




Finansowego®, ani nie moze nadawaé uprawnieri innym zarejestrowanym Uzytkownikom do
korzystania z edytowanego Finansowania.

Aby mdc przeprowadzi¢ edycje Pracownik z obstugg finansowan wybiera z menu opcje:
,Obstuga Finansowan” => ,Zarejesrtowane Zrédta Finansowe”. Nastepnie wybiera z
wyswietlanych rekordéw (wieszczy) szukane Finansowanie do edycji. Dla przyspieszenia
wyboru finansowania, mozna wykorzystac opcje wyszukiwania zgodnie z dostepnymi opcjami
w nagtdwkach tabeli. Po odnalezieniu wpisu z szukanym rekordem, wybieramy z kolumny
»Akcja” (skrajnie prawa kolumna) przycisk ,Edycja” (przycisk koloru niebieskiego; po
najechaniu kursorem pojawi sie podpowiedz z nazwg opcji). Po wybraniu opcji, pojawi sie
formularz umozliwiajacy zmiane poszczegdlnych danych. Zatwierdzenie zmian nastepuje po
kliknieciu przycisku ,,Zapisz Dane”.

2) Edycja Finansowania z poziomu Uzytkownika Zarzgdzajgcego
Uzytkownik Zarzgdzajacy Finansowaniem wskazany podczas tworzenia wpisu ma
uprawnienia w zakresie zarzadzania uprawnieniniami (nadawanie lub odwotanie) innych
zarejestrowanych Uzytkownikéw Systemu do korzystania z tego finansowania, nadawania im
indywidualnych limitéw.
W celu dokonania wyzej opisanej edycji z menu nalezy wybraé: ,,Uzytkownik” => , Finanse
Uzytkownika” => ,,Przeglad Finansowan”. Nastepnie w wyswietlonej tabeli wybrac¢ rekord
(wiersz) odpowiadajgcy Finansowaniu do edycji (proces wyboru mozna przyspieszy¢ poprzez
zawezenie wyswietlanych rekordéw wykorzystujac opcje wyszukiwania dostepne w
nagtéwku tabeli) i klikngé przycisk ,,Przypisani Uzytkownicy” (kolor pomaranczowy; nazwa
przycisku pojawi sie po najechaniu kursorem na niego). Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno
dialogowe z Tabelg przedstawiajgcg wszystkich Uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do
korzystania z edytowanego Finansowania. W celu dodania nadania uprawnien kolejnemu
Uzytkownikowi klikamy nalezy klikng¢ przycisk z plusem (zaznaczenie na rysunku ponizej
literg ,,D”). Wywota to okno dialogowe Wyboru Uzytkownika dzieki ktoremu wskazujemy
odpowiednie dane. Po wybraniu pojawia sie kolejny rekord (wiersz) Identyfikujgcy
wskazanego Uzytkownika.
W celu usuniecia uprawnienin danemu Uzytkownikowi do korzystania z Finansowania, nalezy
usunac jego wpis z wyswietlanej tabeli klikajgc przycisk ,,Kosza” oznaczony rysunku ponizej
literg ,,C”

Uzytkownicy Finansowania

Limit
Uzytkownik: ) Wartos¢ limitu
wykorzystania
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5 Pracownik z obstuga finanséw nie moze bezposrednio zmieni¢ warto$ci Salda danego Finansowani. Moze
jedynie zrobi¢ to posrednio poprzez wykonanie Operacji finansowej i najczesciej jego dziatalno$¢ zmienia
ogranicza sie do zwiekszenia wartosci Salda.



Aby Nada¢ limit indywidualny dla Uzytkownika, nalezy zaznaczy¢ pole ,,checkbox” oznaczony
na rysunku powyzej literg ,,A”. Spowoduje to aktywowanie pola tekstowego (litera ,,B” w
powyzszym rysunku), w ktérym wpisujemy warto$¢ przyznanego limitu.

W celu odwotania limitu, wystarczy odznaczy¢ pole ,,checkbox”.

Do zakonczeniu edycji, nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” aby zatwierdzi¢ dokonane zmiany i
zamkna¢ otwarte okno dialogowe.

Aktywacja/Dezaktywacja Finansowania.

W trakcie korzystania z Systemu moze zdarzy¢ sie potrzeba chwilowego ,,wytgczenia” danego
Finansowania czyli dezaktywacji. Taka sytuacja moze sie zdarzy¢ na przyktad kiedy Uzytkownik
Zarzadzajgcy stwierdszi, iz jest ono ,,zbyt intensywnie wykorzystywane” lub np. Pracownik z obstuga
finanséw stwierdzi, ze Finansowanie jest wykorzystywane niezgodnie z zawartg umowa3 i istnieje
potrzeba jego zablokowania do wyjasnienia zaistniatej sytuacji. Zaréwno w przypadku dezaktywacji
Finansowania przez Uzytkownika Zarzgdzajgcego jak i Pracownika z obstugg finanséw, jest to akcja
odwracalna z tym, ze Finansowanie dezaktywowane przez Uzytkownika Zarzgdzajagcego moze zostac
aktywowane zaréwno przez tego samego Uzytkownika jak i Pracownika z obstugg finanséw.
Natomiast jezeli dezaktywacje wykona Pracownik, to tylko Uzytkownicy z uprawnieniami Pracownika
z obstugg finanséw moga ponownie je aktywowac.

Aktywacje/Dezaktywacje Finansowania Uzytkownik Zarzadzajgcy wykonuje poprzez wybranie z menu
opcji: ,Uzytkownik” => , Finanse Uzytkownika” => ,Przeglad Finansowan”. Z wyswietlonej tabeli
odszukuje rekord odpowiadajgc zgdanemu Finansowaniu i w kolumnie ,Akcja” klika na przycisk
,Dezaktywuj” (czerwony) lub , Aktywuj” (zielony).

Aktywacje/Dezaktywacje Finansowania Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika z obstugg finanséw
wykonuje poprzez wybranie z menu opcji: ,Obstuga Finansowa” => , Zarejestrowane zrddta
Finansowania”. Z wyswietlonej tabeli odszukuje rekord odpowiadajgc zgdanemu Finansowaniu i w
kolumnie ,,Akcja” klika na przycisk , Dezaktywuj” (czerwony) lub ,, Aktywuj” (zielony).

Opcja Aktywacji i Dezaktywacji jest niedostepna w przypadku kiedy Finansowanie zostato
dezaktywowane automatycznie przez System.

Rodzaje (Typy) Zrédet Finansowania

Jest to kategoria stworzona w Systemie, ktéra pozwala narzucaé okreslony forme nazwy przy
dodawaniu nowego Finansowania do Systemu, co ma na celu zachowanie wiekszej spéjnosci danych.
Jest to szczegdlnie istotne z punktu widzenia opcji wnioskowania o wpisanie nowego Finansowania
przez zarejestrowanego Uzytkownika.

Przegladanie Rodzajow (Typow) Zrédet Finansowania

Przeglad wszystkich rodzajow (typdw) Zrédet Finansowania posiada Uzytkownik z uprawnieniami
Pracownika z obstugg finanséw. Aby wyswietli¢ liste nalezy z menu wybrac opcje: ,Obstuga
Finansowa” => ,Rodzaje Zrédet Finansowania”.

Wywotanie tej opcji pozwala nastepnie na:

Dodanie nowego Rodzaju (Typu) Zrédta Finasowania

Aby wywotac tg opcje nalezy klikngé na przycisk w dolnym prawym rogu strony z symbolem
,+”. Spowoduje to pojawienie sie okna dialogowego z formularzem zawierajgcym niezbedne
dane do stworzenia wpisu tj. nazwa finansowania oraz maska podawanej nazwy.



Nowy typ Finansowania

Maska

Nazwa to fraza, ktéra bedzie wyswietlanie w opcji pola wyboru jako ,, Typ finansowania” przy
whnioskowaniu lub dodawaniu nowego Finasowania lub jego edycji.

Maska natomiast, to forma narzucenia tego jak nalezy wpisa¢ nazwe Finansowania podczas
wnioskowania, dodawania lub edycii.

Przy tworzeniu Maski nalezy kierowac sie nastepujgcymi zasadami. Kazda litera ,A” bedzie
mogta by¢ zastgpiona przez Uzytkownika dowolng duzg literg, kazda litera ,,a” w masce
umozliwi zastgpienie kazdg matg literg alfabetu. Natomiast cyfra ,,0” bedzie mogta by¢
zastgpiona kazdg dowolng inng cyfra.

Dla przyktadu maska w formacie ,,AA/000/aAA-0" pozwoli na nadanie nazwy w postaci:
,5T/389/sDB-1” jak ,,MA/703/aHH-9” czy ,,AA/666/277-5" itd. Natomiast nie bedzie mozna
nadacd takich nazw jak ,bA/8BW/90-d” itp.

Jezeli w Masce znajdg sie inne litery i cyfry niz ,A”, ,2” czy 0, wtedy znaki te beda
wystepowaty obligatoryjnie w wpisywanej nazwie. | tak przy masce typu ,, APB-340/GG/25a
nazwa Finansowania bedzie mogta przyjs¢ postac ,FPB-348/GG/25h”, ,ZPB-342/GG/25f” itd.
Aby wprowadzone dane zostaty zapisane w Systemie, nalezy klikngé¢ przycisk ,Zapisz”

n”

Jezeli Uzytkownik wpisujgcy nie jest pewny jak nalezy skonstruowac maske, moze skorzystaé
z kreatora ktory wywotuje sie klikajgc na przycisk oznaczony czerwonym kolorem na rysunku
powyzej. Kreator pojawia sie rowniez w formie okna dialogowego.

©2Zmiana nazwy na maske

s [

W obecnym polu tekstowym nalezy wpisa¢ przyktadowg nazwe jaka odpowiada danemu
Typowi Finansowania. Po kliknieciu przycisku ,,OK” aplikacja automatycznie przettumaczy
wpisang fraze na najbardziej uniwersalna posta¢ Maski.

Aktywowanie lub Dezaktywowanie;

Jezeli dany rodzaj jest Aktywny wtedy mozna wybraé go w listy rozwijanej podczas
whioskowania o wpisanie nowego Finansowania przez zarejestrowanego Uzytkownika lub w
trakcie dodawania nowego Finansowania przez Pracownika z obstugg finansowan. Operacje
wykonuje sie poprzez klikniecie przycisku ,, Dezaktywuj” (czerwony) lub ,Aktywuj” (zielony) w
kolumnie , Akcja” wyswietlanej tabeli.




Edycja danych Rodzaju (Typu) Finansowania

W przypadki zaistnienia koniecznosci zmodyfikowania wpisanych danych w Rodzaju (Typie)
Finansowania mozna wywota¢ edycje poprzez klikniecie przycisku ,,Edycja” (niebieski) w
kolumnie ,,Akcja”. W nastepstwie tego pojawi sie okno dialogowe z danymi polami
umozliwiajgcymi zmodyfikowanie wpisu takich jak Nazwa czy Maska. ID jest polem
nieedytowalnym

Edytuj typ Finansowania

ID:
c8f3d2b8-2d13-4570-95¢5-a9042b941c90

azwa

Nazw;
Decyzja - limit X

Maska
Z1LD/0000/000 X g

W celu zatwierdzenia wprowadzonych zmian do Systemu, nalezy klikng¢ przycisk , Zapisz”
konczacy edycje.

Operacje Finansowe

Jak zostato wspomniane wczesniej System obstuguje 5 typdw Operacji Finansowych. Kazda operacja
zapisywana jest w bazie danych, co pozwala posrednio przesledzi¢ zmiany wartosci Salda dla kazdego
zarejestrowanego w Systemie Finansowania. Operacje finansowe moze przegladaé Pracownik z
obstugg finanséw. W tym celu z menu wybiera opcje: ,,Obstuga Finansowa” => ,,Przejrzyj operacje
Finansowe”. Spowoduje to wywotanie strony ze tabela wszystkich operacji wykonanych w Systemie
dla wszystkich Finansowan zarejestrowanych w Systemie. llo$¢ wyswietlonych rekordéw mozna
zawezic stosujac dostepne pola filtrujgce w sekcji nagtdwkowej tabeli.

Lista Operacji Finansowych

Operacje Finansowe moze przegladaé Uzytkownik Zarzgdzajgcy. Wtedy wyswietlane dane
automatycznie ograniczajg sie tylko do operacji zwigzanych z Finansami, ktérymi zarzagdza. W tym
celu z menu wybiera opcje: ,Uzytkownik” => , Finanse Uzytkownika” => ,,Przeglad operacji
zarzadzanych Finansowan”.

Nalezy wspomniec, ze zaréwno Pracownik z obstuga finasowan jak i Uzytkownik zarzadzajacy nie
mog3a edytowac ani usuwac wpisow dotyczacych operacji finansowych.

Operacja Finansowa — Wptata srodkéw

Woptata sSrodkéw jest to jedna z dwdch Operacji Finansowych, ktére wprowadza Uzytkownik, a nie
jest tworzony automatycznie przez System. Operacja ta jest istota w przypadku Finansowan rodzaju
zwyktego, ktére wymagajg Salda wiekszego niz 0 aby mozna byto wykorzystac przy sktadaniu zlecen
na Analizy. Operacje tg moze wykonad jedynie Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami Pracownika z
obstugg finansowan.

Wykonanie wptaty srodkéw wykonuje sie poprzez wybranie z menu opcji: ,,Obstuga Finansowa” =>
,Zarejestrowane Zrédta Finansowe”. W wys$wietlonej tabeli wyszukuje rekord odpowiadajacy



Finansowaniu, ktérego Saldo ma zostac¢ powiekszone. Po czym z kolumny ,,Akcja” klika przycisk
,Wykonaj operacje finansowg” (pomaranczowy). Spowoduje to wywotanie okna dialogowego z
formularzem dotyczacym operacji.

Formularz operacji finansowej

Finansowanie
Test/001 (Saldo: 930,00 PLN) -

Wptata -

Tytut wptaty Srodkow

Kwota
PLN 0,00

Formularz zawiera takie dane jak:
- nazwa Finansowania, ktérego ma dotyczy¢ Wptata
- pole wyboru, ktdre okresla rodzaj operacji — musi zosta¢ wybrana opcja ,, Wptata”.
- pole tekstowe do podania Tytutu wptaty, w ktérym nalezy wpisa¢ podstawe dokonania
zwiekszenia Salda Finansowania, np. podanie nr zawartej umowy, decyzji itp.
- pole tekstowe, ktére stuzy do podania wysokosci kwoty o ile ma zwiekszy¢ sie wartos¢
Salda.

Po wypetnieniu odpowiednich danych, operacje zapisujemy klikajgc przyciskiem ,Zapisz”

Operacja Finansowa — Przekazanie srodkow

Jest to drugi Typ operacji finansowych, ktére wykonuje bezposrednio Uzytkownik. Tak samo jak w
przypadku Wptaty Srodkéw, operacje tg moze wykonaé tylko Uzytkownik z uprawnieniami
Pracownika z obstugg finanséw. Ze wzgledu na przyjete procedury w CZT UAM, operacja ta nie
znajduje wiekszego zastosowania, jednakze moze byc¢ przydatna np. w sytuacji, kiedy Uzytkownik
Zarzadzajacy Finansowaniem typu zwyktego posiada nadmiarowe srodki i zechce przekazac na inne
Finansowanie o czym poinformuje Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika z obstugg finanséw.
Aby wykonaé operacje nalezy z menu wybra¢ opcje: ,,Obstuga Finansowa” => ,Zarejestrowane Zrédta
Finansowe”. W wyswietlonej tabeli wyszukuje rekord odpowiadajacy Finansowaniu, z ktérego ma
zostac¢ pobrana kwota z dostepnego Salda i przeniesiona na inne Finansowanie. Po czym z kolumny
»Akcja” klika przycisk ,, Wykonaj operacje finansowga” (pomaranczowy). Spowoduje to wywotanie
okna dialogowego z formularzem dotyczgcym operaciji.



Formularz operacji finansowej

Finansowanie

Test/001 (Saldo: 930,00 PLN) -

Przeniesienie srodkow -

Finansowanie
(Saldo: 0,00 PLN) -

Kwota

PLN 0,00

Formularz zawiera takie dane jak:
- nazwa Finansowania, z ktorego Salda ma zostac pobrana kwota wpisana na koncu
formularza
- pole wyboru, ktére okresla rodzaj operacji — musi zosta¢ wybrana opcja ,,Przeniesienie
srodkéw”
- pole tekstowe z autouzupetnianiem, w ktérym nalezy wpisa¢ nazwe Finasowania na ktérego
Saldo ma zostac przekazana kwota
- pole tekstowe, ktére stuzy do podania wysokosci kwoty operacji.

Po wypetnieniu odpowiednich danych, operacje zapisujemy klikajgc przyciskiem ,,Zapisz”

Analizy

Obstuga zlecen wykonania Analiz jest podstawowg opcjg Systemu CADISAD 365. Podstawowymi
zadaniami jakie oferuje, to mozliwo$¢ generowania zlecenia wykonania Analiz na podstawie
dostepnego szablonu, rejestrowanie czasu rzeczywistego przyjecia wygenerowanego zlecenia przez
Laboratorium wykorzystujgce System, a takze rejestrowanie czasu zamkniecia zlecenia (wykonania)
przy jednoczesnym archiwizowaniu wynikow jak i parametréw przy ktérych zostaty wykonane
pomiary. Wyniki w Systemie sg przechowywanie na serwerze w postaci archiwum ZIP, do ktérych

dostep uzyskuije sie na podstawie specjalnie wygenerowanego linku zawierajgcego token dostepu.
Link jest wazny jednorazowo i przy nowym pobraniu nalezy wygenerowa¢ kolejny, zawierajacy nowy
token.

Dodatkowo System automatycznie informuje Uzytkownika zlecajgcego o fakcie zamkniecia
(zakonczenia Analizy) wysytajgc stosowny komunikat za pomocg e-mail. Parametry Analiz
przechowywane s3 przez caty okres uzytkowania Systemu, natomiast ich wyniki przez okres
wyszczegolniony w indywidualnym Regulaminie dla kazdej instancji Systemu.

Zlecenie Analizy

Zlecenie wykonania Analizy moze wykonad kazdy zarejestrowany Uzytkownik Systemu z
uprawnieniami Uzytkownika Podstawowego, ktéremu udzielono uprawniania do korzystania z
jakiegokolwiek aktywnego Finansowania. Zlecenie Analizy odbywa sie na podstawie wyboru
odpowiedniego szablonu Analizy i wypetnieniu odpowiednich danych. Analizy te majg z gory
ustalone kwoty.




System umozliwia réwniez ztozenie zlecenia wykonania Analizy Uzytkownikom
niezarejestrowanym. Wtedy zlecenie ma charakter indywidualny i takiej tez podlega wycenie.
Wygenerowanie zlecenia i zaakceptowanie warunkéw jego wykonania (zaréwno w pierwszym
jak i drugim wypadku) powoduje automatycznie obnizenie salda Finansowania, ktére zostato
wskazane w zleceniu, o kwote wartosci zlecenia.

Zlecenie wykonania Analizy przez Uzytkownika zarejestrowanego
W celu zlecenia wykonania Analizy nalezy w pierwszym kroku wygenerowac w Systemie
zlecenie, a nastepnie przekaza¢ do wtasciwego laboratorium Jednostki. Generowanie zlecenia
wykonujemy poprzez wybér z menu opgcji: ,,Uzytkownik” => ,Zle¢ Analize”.

Po w wywotaniu tej funkcji, System na wstepie sprawdzi, czy Uzytkownik generujacy zlecenie
ma dostep do aktywnego Finansowania. W przypadku braku, System wyswietli komunikat
informujgcy o tym fakcie.

Zlecenie Analizy na podstawie dostepnych szablonow

@ Nie posiadasz na chwile obecna dostepu do aktywnych finansowan. Zgios sie do Uzytkownikow zarzadzajacych
Finansami lub Administratora Finansowego Systemu

Jezeli wczesniej Uzytkownik posiadat dostep do aktywnego Finansowania, a nastepnie widzi
powyzszy komunikat, musi w pierwszej kolejnosci skontaktowac sie z Uzytkownikami
Zarzadzajgcymi danym Finansowaniem lub jezeli jest wtasnie takim Uzytkownikiem, to
skontaktowac sie bezposrednio z Pracownikiem Finansowym.

Uzytkownik moze tez wnioskowac o przyznanie nowego Finansowania.

W przypadku wykrycia przez System aktywnego Finansowania, wyswietlona zostanie tabela z
dostepnymi aktywnymi szablonami mozliwych Analiz dostepnych w Laboratorium Jednostki.

Z podanej listy nalezy odszukac interesujacy szablon odnoszacy sie do Analizy, ktéry ma by¢
zlecony i zaznaczy¢ go klikajac raz odpowiedni wiersz prawym przyciskiem myszy.

W celu przyspieszenia wyszukiwania odpowiedniego szablonu mozna skorzystaé opcji
wyszukiwania wykorzystujgc pole tekstowe zakreslone na czerwono w rysunku ponizej.
Mozna wpisa¢ dowolng fraze (wielkos¢ liter jest nie istotna), a System wyswietli wszystkie
szablony, ktére w nazwie, opisie lub stowach kluczowych, je zawierajg (dotyczy to zaréwno
samych szablonéw jak i Urzadzen z ktérymi sg powigzane).

W celu przejscia do kolejnego kroku nalezy klikng¢ przycisk ,,Dalej”.

Nastepnie w zaleznosci od Typu Analizy ktory wybralismy (godzinowa czy standardowa)
System poprosi o podanie ilosci godzin, ktére chcemy niejako przeznaczy¢ na wykonanie tej
analiz (Typ Analizy — godzinowa)® lub poprosi o podanie listy prébek. Dla ktérych zlecana
Analiza ma zostaé wykonana (Typ Analizy — standardowa).

6 Przy zleceniu Analizy Typu godzinowego System nie prosi o podanie ilosci i symboli probek, ktére maja
podlegac analize, ze wzgledu na zmienng charakterystyke takich analiz. Za to dobrg praktyka jest, aby
pracownik pod czas zamykania zlecenia, wypisat wszystkie prébki, ktére zostaty przebadane jako dodatkowa
Nota.



Zlecenie Analizy na podstawie dostepnych szablonow

Przypisane Analiz
P y Q, NMR X
Wpisz nazwe szukanego urzadzenia, analizy lub fraze okreslajaca powyZsze z dwéch
) Cena
Nazwa. Typ Analizy Opis
jednostkowa
v
Zlecenie Gt\\{al‘le w ramach Standardowa Zlecenie olw_‘arle w ramach 0.00 BLN
samoobstugi samoobstugi
Zlecenie w ramach samoobstugi Standardowa Zlecenie w ramach samoobstugi 0,00 - 20,00 PLN
v
Zlecenie otwarte w ramach
Standardowa samoobstuga 0,00 PLN
samoobstugi
Zlecenie w ramach samoobstugi Standardowa Zlecenie w ramach samoobstugi 0,00 - 690,00 PLN
v
0,00 - 1 630,00
Analiza NMR 400 MHz Standardowa Analiza NMR 400 MHz PLN .
Niestandardowe zlecenie Godzinowa Niestandardowe zlecenie 300,00 PLN
v
Analiza NMR 600 MHz Standardowa Analiza NMR 600 MHz [F)'ITI -25300
Niestandardowe zlecenie Godzinowa Niestandardowe zlecenie 480,00 PLN
Widmo CP MAS 13C lub 15N lub 29Si 0,01 -3 600,01
Widmo CP MAS Standardowa
lub 31P PLN

Liczba rekordow na strone: 50 ~  1-90f9

DALEJ

Lista probek jest w postaci tabeli, ktére kolejne rekordy (wiersze) dodajemy klikajgc przycisk
ze znakiem ,,+” w jej nagtéwku (zaznaczony kolorem czerwonym na rysunku ponizej)

Zlecenie Analizy na podstawie dostepnych szablonow
Nazwa prébki Opis wiasny probki ‘

Opisz zwiezle probke w celu fatwiejszej identyfikacj

WSTECZ DALEJ

W kazdy wiersz odpowiada jednej prébce; nalezy wykorzystujgc odpowiednie pole tekstowe
wpisac nazwe (symbol) prébki oraz wpisac jej krétkg charakterystyke. Ma to utatwic jej
identyfikacje po czasie. Jezeli prébka o danej nazwie zostata juz wczesniej dodana do



Systemu czy to bezposrednio przez opcje zarzgdzania probkami czy tez w trakcie
wczesniejszych zlecen, opis zostanie automatycznie uzupetniony.

Jednakze nalezy podkresli¢, ze probki nie muszg by¢ dodane do Systemu przed zleceniem
Analizy.

Po podaniu wszystkich prébek lub ilosci godzin, nalezy klikngé ponownie przycisk ,,Dalej”, co
spowoduje wyswietleniem wyboru parametréw, ktére majg charakteryzowad sposdb
wykonania zlecanej Analizy i sg definiowane przez Pracownika w trakcie tworzenia lub edycji
Szablonu tego zlecenia. llo$¢ parametréw jest dowolna i Scisle powigzana z danym
szablonem, nie mniej zlecajgcy moze spotkac sie z 4 typami pdl:

1) Pole tekstowe, gdzie nalezy wpisa¢ odpowiednig wartos$é¢/informacje - pole moze by¢
obligatoryjne lub fakultatywne

2) Pole wyboru typu ,,switch” — moze przyjac jedng z dwdch zdefiniowanych wartosci;
zmiana opcji moze spowodowac naliczenie dodatkowej optaty przy wykonaniu Analizy,
ktorej wartos¢ podawana jest w nawiasie przy opisie

3) Pole wyboru typu ,,combo” — moze przyjac jedng z kilku dostepnych wartosci; Tak samo
jak w przypadki pola typu ,switch”, wybér pewnych opcji moze spowodowac naliczenie
dodatkowej optaty.

4) Plik do pobrania — najczesciej dodatkowy formularz do wypetnienia, ktory nalez ztozy¢
tacznie z wygenerowanym zleceniem.

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych parametréow, nalezy przejs¢ po kolejnego kroku
klikajgc przycisk ,,Dalej”. Na ekranie pojawi sie informacja z podliczeniem maksymalnych
kosztéw wykonania zlecanej Analizy’ oraz listg Finansowan z ktérych mozna pokry¢ powstate
w ten sposéb zobowigzan. Z wyswietlonej listy nalezy wybrac jedno, wskazujgc je myszg i
klikajgc prawym przyciskiem. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej”

W przypadku jezeli maksymalny koszt zlecanej Analizy bedzie przewyzszat wszystkie limity
dostepnych Finansowan, System nie pozwoli dokonczy¢ procedury. Koniecznym bedzie
cofniecie sie do poprzednich krokéw i tak zmodyfikowanie zlecenia (zmiana opcji lub ilosci
godzin/liczby prébek), aby koncowa Kwota nie przekraczata dostepnych limitow.

Kolejnym krokiem jest ekran z podsumowaniem generowanego zlecenia zawierajace
podstawowe informacje na jego temat.

Jezeli wszystkie dane sie zgadzaja, nalezy potwierdzi¢ akceptacje warunkéw swiadczenia
ustug przez Laboratorium po czym klikng¢ odblokowany przycisk ,,Zt6z Zlecenie”, co
spowoduje zapisanie jego parametrow w Systemie oraz wygenerowanie podgladu
rzeczywistego zlecenia, ktére mozna wydrukowac klikajac przycisk ,,Drukuj” lub zapisa¢ na
dysku, klikajgc réwniez przycisk ,Drukuj” a wyswietlonym oknie dialogowym wybrac opcje
»zapisz jako pdf” zamiast fizycznej drukarki.

UWAGA: Samo wygenerowanie zlecenia Analizy nie oznacza jego automatycznego przyjecia
i procedowania przez Pracownikéw Laboratorium. Aby rozpocza¢ czynnosci zwigzane z

7 W przypadku analiz typu godzinowego ilo$¢ godzin zlecenia moze zostaé zmniejszona przez Pracownika, do
wartosci rzeczywiscie wykorzystanych podczas wykonywania analizy. Wtedy kwota zostanie odpowiednio
skorygowana.



wykonaniem zlecanej Analizy, nalezy wczeséniej dostarczy¢ prébki i przynajmniej nr/ID tego
zlecenia wygenerowanego automatycznie przez System lub jego wydruk. Ma to umozliwic
przeprowadzenie procedury przyjecia zlecenia przez Laboratorium.

Zlecenie wykonania Analizy przez Uzytkownika niezarejestrowanego

System CADISAD_365 pozwala rowniez zleci¢ Analize dla Uzytkownikdéw niezarejestrowanych
tj. nieposiadajgcych konta Systemie.

Takie zlecenie mozna zgtosi¢ przez strone gtéwng i wybierajac przycisk ,,Przeszukiwanie Bazy
Aparatury Pomiarowej”. Po wybraniu tej opcji, Uzytkownik zostanie przeniesiony do strony z
tabelg Urzadzen wpisanych do bazy Systemu CADISAD_365 razem ze wszystkimi aktywnymi
szablonami Analiz wykonywanych przez Laboratorium wraz z ich opisem. Przeszukiwanie tej
bazy mozna przyspieszy¢ zawezajac wyswietlane rekordy (wiesze) poprzez wpisane w polu
tekstowym fraz powigzanych z poszukiwanym Urzadzeniem lub mozliwymi analizami.

Jezeli Uzytkownik odnajdzie interesujgcg go opcje moze zgtosi¢ wniosek o wycene. Wykonuje
to klikajgc obok dowolnego rekordu przycisk ,Zle¢ Analize” i wybierajac opcje ,,jako
niezarejestrowany Uzytkownik”.

Jezeli osoba jest zainteresowana analizami, jednakze nie jest pewna mozliwosci ich
wykonania lub chce prosi¢ o wiecej szczegétéw, moze skorzystaé z opcji ,,Przeslij zapytanie
ws. Analizy”, co spowoduje otwarcie okna dialogowego z formularzem kontaktowym.
Wystana wiadomos¢ trafi do wybranych Pracownikdéw w Systemie.

W przypadki wyboru opcji ,,jako niezarejestrowany Uzytkownik”, nastgpi przekierowanie do
postronny z formularzem w formie ,Wizard”.

Poniewaz opcja ta zarezerwowana jest tylko dla Uzytkownikéw niezarejestrowanych, w
pierwszym kroku formularza System poprosi o podanie adresu e-mail w celu weryfikacji, czy
nie jest juz wykorzystywany w Systemie. Nastepnie bedzie prosit o podanie danych
podstawowych oraz koniecznych do dokonania potencjalnego rozliczenia. Jezeli jakie$s dane
znajduja sie juz w Systemie (dotyczy Odbiorcy faktur na podstawie NIP, i jego adresu),
konieczne pola zostang wypetnione automatyczne. Nastepnie w dalszych krokach System
poprosi o opis czynnosci (analiz), ktére Zlecajacy chciatby wykonaé w Laboratorium. Jest to
krok istotny w celu prawidtowego rozpatrzenia generowanego wniosku i jego wyceny. W
nastepnym kroku zlecajacy bedzie mégt wyszczegdlnic prébeki, ktdre maja zostac¢ poddane
analizie. Pole jest tozsame z tabelg wykorzystywang podczas sktadania zlecenia przez
zarejestrowanego Uzytkownika, jednakze nie jest konieczne.

W ostatnim kroku, sktadajacy zlecenie bedzie proszony o zaakceptowanie koniecznych zgdd
w celu umozliwienia dalszego procedowania sktadanego wniosku na zlecenie Analizy. Po
wyrazeniu koniecznej zgody (klikniecie na pole ,checkbox”) i kliknieciu przycisku , Wyslij”
nastepuje zapisanie danych wniosku w tabeli tymczasowej oraz wystanie wiadomosci e-mail
do wszystkich aktywnych Uzytkownikéw z nadanymi uprawnieniami Pracownika
Administracyjnego o pojawieniu sie nowego wniosku o wykonanie Analizy ztozonego przez
Uzytkownika niezarejestrowanego zawierajgcego link bezposrednio do jego obstugi w
aplikacji klienckiej.

Uzytkownik Administracyjny moze dotrze¢ to tego wniosku oraz innych nierozpatrzonych
jeszcze wnioskdéw przez wybranie z menu opcji: ,,Administracja” =>, Lista wnioskdw o Analizy



Uzytkownikdéw niezarejestrowanych”. Spowoduje to wywotanie tabeli zawierajacej
podstawowe informacje o wniosku oraz przycisk ,,Obstuz Wniosek”.

Po otwarciu strony z informacjami o zgtoszeniu (bezposrednio przez link w wiadomosci e-
mail, badz przez opcje w menu), pojawig sie informacje na temat wniosku. Nalezy
zweryfikowa¢ zawarte w nim dane dotyczace:

a) Samego uzytkownika (sprawdzi¢ status konta Uzytkownika — domyslinie jest nieaktywne)

b) Nazwe i pozostate dane Instytucji na ktérg ma zosta¢ wystawiona faktura

c) Adres tej Instytucji

d) Ewentualny adres korespondencji

e) Parametry Analizy (gtéwnie zwréci¢ uwage na parametr , Tres¢ zlecenia” — poniewaz
stanowi to opis przestany przez wnioskodawce nt. Analizy ktérg zamierza zleci¢. (Nazwa
urzadzenia i analizy jest generowana automatycznie; odpowiednio ,,Zespét Urzadzen
Analizy Specjalnej/Special Analysis Equipment System”® i , Analiza specjalna/Special
analysis”)

f) Liste prébek, jezeli wnioskodawca je podat

g) Nalezy réwniez podaé nowe Finasowanie, ktére postuzy do rozliczenia tego Zlecenia
zgodnie z zasadami ogélnymi dodawania nowego Finasowania do Systemu, z tym ze
danymi Instytucji odbierajgcej fakture (Odbiorcy) i jej adres stanowig dane podane we
whiosku.

Jezeli Pracownik Administracyjny stwierdzi niezgodno$¢ danych ze stanem rzeczywistym lub
stwierdzi niemoznos¢ wykonania wnioskowanej Analizy, moze wniosek odrzuci¢ klikajgc
przycisk ,,0drzu¢”. W tym momencie pojawi sie okno dialogowe z polem do podania powodu
odrzucenia. Po wypetnieniu odpowiedniego pola tekstowego oraz kliknieciu przycisku
»Zapisz”, informacja o odrzuceniu wraz z przyczyng zostanie wystana na adres e-mail
whnioskodawcy, a wszystkie dane zostang usuniete z tabeli tymczasowej i tym samym z
System.

W przypadku zaakceptowania danych we wniosku, nalezy klikng¢ przycisk ,Zatwierdz”.
Spowoduje do wywotanie okna dialogowego z polem tekstowym w ktédrym nalezy podac
Informacje dla wnioskodawcy, na temat sposobu wykonania Analiz (np. liste urzadzen na
ktérych analiza bedzie wykonana, parametry ustawien itp.) oraz potencjalnie inne konieczne
informacje. Nalezy rowniez poda¢ koszt wykonania takiej analizy po czym zatwierdzi¢ catosc¢
klikajac przycisk ,,Zapisz”. Spowoduje to zapisanie kwoty i dodatkowych danych w tabeli
tymczasowej oraz wystanie wiadomosci e-mail na adres wnioskodawcy o zaakceptowaniu
whiosku jaki adresem do strony Systemu zawierajgcego informacje podane nt. sposobu
wykonania zlecenia oraz ceny jego realizacji. Strona ta pozwala tez przyja¢ oferowane
warunki przez wnioskodawce tagcznie z kwota.

Adres strony skfada sie z indywidualnie generowanego tokenu, co gwarantuje, ze osoba
nieposiadajgca doktadnego adresu nie bedzie wstanie przejrze¢ danych.

W przypadku, kiedy w trakcie rozpatrywania wniosku Pracownik Administracyjny nie bedzie
wstanie jednoznacznie rozstrzygnac czy wniosek przyjac czy tez odrzucié, moze przekazaé
jego rozstrzygniecie poprzez przekierowanie wiadomosci e-mail o ztozeniu wniosku do

8 Ze wzgledu na ztozono$é zagadnienia analiz sktadanych bez szablonu, moze by¢ niemozliwe zaspokojenie
wszystkich potrzeb Zlecajgcego tylko na jednym Urzadzeniu, dlatego w tym wypadku System nie rozdziela
zlecenia na kilka Urzadzen, a traktuje je jako ich zespét wszystkich dostepnych w Laboratorium.



kazdego dowolnego Uzytkownika z uprawieniami Pracownika lub Pracownika z obstugg
finansow.

Osoba wnioskujgca po otwarciu Strony Systemu zawierajgcego warunki wykonania zlecenia
Analizy ma mozliwo$é odrzuci¢ oferte klikajgc czerwony przycisk ,,Brak Akceptacji Warunkow
— Zgtoszenie Zostanie Usuniete Bezpowrotnie” , co z godnie z opisem spowoduje usuniecie
wszystkich danych zgtoszenia z Systemu. Aby dodatkowo zabezpieczy¢ przed wykorzystaniem
tej opcji przez nieautoryzowane osoby, nalezy przed wyborem opcji wpisa¢ w pierwsze pole
tekstowe hasto podane podczas sktadania wniosku. Decyzja zostanie wykonana przez System
dopiero po stwierdzeniu zgodnosci haset.

Osoba wnioskujgca moze réwniez przyjgé warunki w tym wartos$é netto kwoty. W tym celu
rowniez musi podac hasto podane podczas sktadania wniosku oraz klikng¢ zielony przycisk
»Akceptuje Warunki i Aktywuje Konto”. Po stwierdzeniu zgodnosci haset, system przekopiuje
dane wniosku zawarte w tabeli tymczasowej automatycznie wykonujac czynnosci

1) Dodatnia nowego Uzytkownika zarejestrowanego do Systemu

2) Aktywacje jego konta

3) Dodanie nowej Instytucji, taka jeszcze nie istnieje w Systemie

4) Dodanie nowych Adreséw do Systemu jezeli takie jeszcze nie istniejg

5) Dodanie nowego Finansowania, ktérego Uzytkownikiem Zarzgdzajgcym jest osoba
sktadajgca zaakceptowany wniosek

Po zakonczeniu tych czynnosci zostanie wyswietlony komunikat o zakoficzonym procesie
zgodnie trescig przedstawiong na rysunku ponizej

Sukces operacji

Operacja wpisana danych zakonczyta sie sukcesem. Po kliknieciu przycisku
OK, zostaniesz przeniesiony na strone aplikacji, gdzie bedzie mozna
podejrzet szczegdly zlecenia oraz wydrukowac jego papierowa forme. Przy
zalogowaniu podaj dane wprowadzone w trakcie wypetniania formularza.

oK

Od tej chwili wnioskodawca zyskuje status Uzytkownika zarejestrowanego z aktywowanym
kontem.

UWAGA: Cata procedura nie rozpoczyna procesu procedowania zlecenia przez
Pracownikéw Laboratorium. Aby rozpoczac¢ konieczne dziatania, Zlecajacy musi dostarczy¢
prébki wraz z ID zlecenia lub jego papierowa wersja do odpowiedniego Laboratorium.



ID zlecenia lub wersje do wydruku, mozna pobraé z Systemu logujac sie od razu do Systemu®
(zgodnie z informacjg systemowg) lub w pdzniejszym czasie wykorzystujgc opcje dostepng w
podgladzie wygenerowanych zlecen udostepniong przez System dla Uzytkownikéw
zarejestrowanych.

Status Analiz w Systemie CADISAD_365

Dla utatwienia zarzadzania i $ledzenia Analiz wykonywanych w ramach rozliczen w Systemie
CADISAD_365, System rozrdznia trzy statusy, ktére moze przyjac kazde ze zlecen

Analiza Zlecona (wygenerowana)

Analiza Zlecona to analiza na ktdérg zostato wygenerowane Zlecenie za pomocg jednego z
dwdéch omdéwionych metod. Jest to Analiza o takim Statusie nie jest w zaden sposéb
procedowana przez ktéregokolwiek Pracownika Laboratorium, jednakze w Systemie istnieje
rekord zawierajgcy wszystkie niezbedne informacje do jego wykonania. Analiza o tym
statusie powoduje odjecie od Salda Finansowania wskazanego podczas generowania zlecenia
kwoty réwnej kwocie maksymalnej naleznej za wykonanie tego zlecenia, a Operacjach
Finansowych figuruje jako pozycja ,,Zablokowanie srodkéw”

Zlecenie z tym statusem moze zostac usuniete z systemu przez Zlecajgcego. Wtedy kwota
zablokowane zostaje zwrdcona na Saldo odpowiedniego Finansowania.

Analiza Przyjeta do realizacji

Analiza przyjmuje status Analizy Przyjetej do realizacji, kiedy jeden z Pracownikéw
Laboratorium przeprowadzi operacje przyjecia Zlecenia. Od momentu uzyskania tego statusu
zlecenie jest procedowane przez Pracownikow.

Analiza z tym statusem nadal blokuje srodki na Saldzie odpowiedniego Finansowania w
kwocie maksymalnej.

Zlecenie z tym statusem nie moze juz zostac usuniete z Systemu przez Zlecajacego,
natomiast opcje tg moze wykonaé Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika.

Analiza Zakonczona

Analiza przyjmuje status Analizy Zakonczonej, kiedy jeden z Pracownikéw Laboratorium
przeprowadzi operacje zakoriczenia Zlecenia.

Analiza z tym statusem powoduje zwrot zablokowanej kwoty na Saldo odpowiedniego
Finansowania i ostateczne pobranie kwoty w wysokosci rzeczywistych kosztéw wykonania
analizy. W Operacjach Finansowych figuruje jako pozycja ,Pobranie srodkéw”

Zlecenie z tym statusem moze zostaé usuniete z Systemu. Mozna jednak wykona¢ operacje
zmniejszenia kwoty koricowej, co moze by¢ skutkiem decyzji Administracyjnej np. po
rozpatrzeniu reklamacji. T3 operacje moze wykona¢ jedynie Uzytkownik z uprawnieniami
Pracownika Administracyjnego po rozpatrzeniu odpowiedniego wniosku. Wtedy rdznica
miedzy nowg a startg kwota pobrana zostaje dodana do Salda odpowiedniego Finansowania.

9 Moze sie zdarzyé, ze w trakcie weryfikacji zgtoszenia Pracownik nie zaznaczy Statusu konta Uzytkownika jako
aktywne. Wtedy przy prébie logowanie, zostanie wyswietlona informacja o zablokowaniu konta i prosbie o
kontakt z Administratorami. Po ustawieniu Statusu konta Uzytkownika na Aktywny bedzie mozna sie zalogowa¢
i pozyskac niezbedne dane.



Podglad Analiz

Kazdy aktywny Uzytkownik ma mozliwosc¢ sledzenia statusu Analiz, ktére zlecit poprzez System
CADISAD_365. W tym celu musi z menu wybra¢ opcje: ,Uzytkownik” => ,Zlecone Analizy”.

Po wybraniu tej funkcji zostang wyswietlone czy pola rozwijane z nastepujgcymi tytutami:

a)

b)

c)

Tabela Analiz zakonczonych — jest to tabela zawierajgca wszystkie zlecenia analizy ze statusem
Analizy Zakonczonej

Tabela Analiz przyjetych do wykonania w Laboratorium — jest to tabela zawierajgca wszystkie
zlecenia analiz ze statusem Analizy Przyjetej do realizacji.

Tabela wygenerowanych analiz — jest to tabela zawierajgca wszystkie zlecenia analiz ze
statusem Analiza Zlecona (wygenerowana)

Przy kazdej nazwie znajduje sie w nawiasie liczba, ktdra okresla catkowitg liczbe rekordéw w
kazdej z kategorii.

Tabela Analiz zakoriczonych (7) v

Tabela wygenerowanych analiz (1) v

Aby podejrze¢ zawarto$¢ kazdej z kategorii nalezy klikngé na jej tytut. Spowoduje to wyswietlenie
tabeli danej kategorii i umozliwi wykonanie dostepnych opcji.

Tabela wygenerowanych analiz

Tabela analiz wygenerowanych zawiera takie informacje jak:

Nr Analizy/ID

Nazwe Analizy

Date zlecenia czyli date kiedy zlecenie zostato wygenerowane

Nazwe Finansowania, z ktérego srodki na pokrycie analizy zostang rozliczone

Nazwy prébek (jezeli podano)

Kwota Maksymalna zlecenia, ktéra zostata zablokowana na Saldzie wskazanego Finansowania

W celu tatwiejszego przegladania tabeli, Uzytkownik moze zawezi¢ wyswietlane rekordy,
wykorzystujgc pola tekstowe w nagtéwku tabeli. Wyszukiwanie rekordéw mozna wykonywad
po nr/ID Analizy, jak i nazwach (symbolach) prébek podanych w trakcie generowania
zlecenia.

Kazdy rekord posada réwniez kolumne z przyciskami ,, Akcji”, ktére zostaty przedstawione
ponizej.

LYEYEDR



Przycisk ,,Podglad szczegdtowy” (niebieski) wywotuje okno dialogowe zawierajgce informacje
nt. wygenerowanego zlecenia.

Przycisk ,,Drukuj” (pomaranczowy) ktory pozwala na wygenerowanie podgladu zlecenia,
ktére mozna wydrukowac i dostarczy¢ Pracownikowi w celu przyjecia do realizacji®

Przycisk ,,Usun” (czerwony) pozwala na usuniecie wygenerowanego zlecenia z Systemu.

Tabela Analiz przyjetych do wykonania w Laboratorium
Tabela Analiz przyjetych zawiera te same informacje co tabela analiz wygenerowanych, plus
zawiera dane na temat Pracownika, ktéry wykonat procedure przyjecie zlecenia do
Laboratorium oraz date i godzine tej operacji.

Na tym etapie Uzytkownik zlecajgcy moze jedynie podejrze¢ podstawowe informacje o
zleceniu klikajgc przycisk ,,Podglad szczegdtowy” (niebieski) w kolumnie ,Akcja” danego
zlecenia

Tabela Analiz zakoriczonych

Tabela Analiz przyjetych zawiera te same informacje co tabela analizy przyjetych do realizacji,
plus zawiera dane na temat Pracownika, ktdry wykonat procedure zakonczenia (zamkniecia)
zlecenia w Laboratorium oraz date i godzine tej operac;ji.

W kolumnie ,,Akcja” Uzytkownik moze skorzystac jednej z 3 opcji za pomocg dostepnych
przyciskow.

Przycisk ,,Pobierz wyniki Analiz z Serwera” ( pomararnczowy) uruchamia
procedure pobrania archiwum ZIP z wynikami cyfrowymi Zlecenia.

— Przycisk ,,Podglad szczegdtowy” (niebieski) wywotuje okno dialogowe z danymi
e zwigzanymi ze Zleceniem
@! Przycisk ,,Zgto$ reklamacje wydajgcemu analize” (czerwony) umozliwia wystanie

informacji do Pracownika wykonujgce procedure zakonczenia zlecenie.
Rozpoczyna to proces reklamacji dotyczgcej wykonania danego Zlecenia.

Obstuga Zlecen

Obstuge zlecen w Systemie wykonujg przede wszystkim Uzytkownicy z uprawnieniami
Pracownika. Wykorzystujac interfejs aplikacji moze Zlecenie przyjac do realizacji oraz zakonczy¢
(zamkng(é). Zaréwno jedna i druga czynnosé wykorzystuje tg sama opcje dostepng menu:
»Pracownik Laboratorium” =>, Obstuga Analiz”. W celu przyspieszenia wywotania tej opcji, na
stronie gtdéwnej aplikacji (,, Tablica Informacyjna”) umieszczono przycisk bedacy skrétem do tej
opcji ,Przyjmij/Zamknij Zlecenie Analizy” w kolorze pomararniczowym. Przycisk ten jest widoczny
tylko po zalogowaniu sie Uzytkownika z uprawnieniami Pracownika

10w zwigzku z faktem, iz System CADISAD 365 dziata rowniez na urzadzeniach mobilnych, zamiast wersji
drukowanej osoba dostarczajgca préobki do danego Zlecenia analizy moze wygenerowac podglad tego zlecenia
przez aplikacje i widoczny kod pokaza¢ Pracownikowi Laboratorium, ktory dokona procedury przyjecia zlecenia.
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Wybor tej opcji spowoduje wyswietlenie pola tekstowego w ktérym nalezy podac nr/ID Analizy,
ktdrg chcemy obstuzyd.

Wpisz lub zeskanuj nr Analizy

( MNumer Analizy

Zeskanuj kod paskowy lub QR albo wprowadz recznie nr Analizy. Wielkosc liter jest bez

znaczenia. MoZna pominac znak "-". Wybor zatwierdz klawiszem "Enter”

Wprowadzenie nr/ID (zgodnie z instrukcjg pod polem tekstowym) moze odby¢ sie na kilka
sposobéw:

1) Zeskanowanie za pomocg czytnika kodéw 2D kodu QR z drukowalnej formy zlecenia Analizy
zaznaczonego na czerwono na rysunku ponizej. Skanowanie kodu musi odbyc¢ sie kiedy kursor
jest aktywny w polu tekstowym.

Skanowanie mozna wykona¢ zaréwno z formy papierowej jak i z ekranu urzadzenia mobilnego
po wczesniejszym wywotaniu podgladu wydruku zlecenia

2) Zeskanowanie za pomocg czytnika kodow 1D kodu kreskowego z drukowalnej formy zlecenia
Analizy zaznaczonego na niebiesko na rysunku ponizej. Skanowanie kodu musi odby¢ sie kiedy
kursor jest aktywny w polu tekstowym.

3) Skopiowanie i wklejenie z informacji elektronicznej wystanej samodzielnie przez Zlecajacego
do Pracownika Laboratoryjnego lub z innego miejsca interfejsu aplikacji, zawierajgcych nr/ID.
Po czym kliknieciu przycisku ENTER na klawiaturze



4) Recznie wprowadzenie nr/ID Analizy za pomoca klawiatury i zatwierdzenie go przyciskiem
ENTER (zgodnie z opisem wielkos¢ liter oraz znaki specjalne nie majg znaczenia i mozna je
pomijac).

" Cadisad_365 dla CZT - Zlecenie Analizy "
Analysis Order

AN

).ﬂaliza."rf\nal;.-'sis Nr/No:
175eeto-stee-acoa-aso-( [ I HANMMRITIN]

281837fd4e54

Moze sie czasami zdarzy¢, ze przy btednym skonfigurowaniu skaneréw kodéw, nr/ID Analizy nie
zostanie automatycznie zatwierdzony. W takim wypadku nalezy wprowadzony kod zatwierdzic¢
samodzielnie, przyciskajg klawisz klawiatury ENTER.

Wykonanie jednej z powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie karty informacyjnej
dotyczacej obstugiwanego zlecenia z dodatkowymi opcjami, ktdre zalezg od statusu Zlecenia.

Przyjecie Analizy do wykonania
Jezeli Pracownik wprowadzi nr/ID Analizy, ktdra posiada status Analizy Zleconej, wtedy oprécz
podstawowych informacji nt. zlecenia pojawi sie pole tekstowe umozliwiajgce wpisane
dodatkowego komentarza, ktéry zostanie dotgczony do zlecenia jako dodatkowy parametr
(Notatka) ze wskazaniem kto te note umiescit.

Notatka

Wpisywane informacje mogg dotyczy¢ dowolnej rzeczy, np. ilosci faktycznie dostarczonych
probek lub ich faktycznej kondycji, kwestii przedtuzenia realizacji wykonania zlecenia ze
wzgledu na trwajacy serwis Urzadzenia, itp.

Nastepnie, dla zakonczenia procesu przyjmowania, nalezy klikng¢ przycisk ,,Przyjmij Analize do
Laboratorium”. Po pozytywnym zatwierdzeniu ilosci probek z iloscig zadeklarowang w zleceniu
(klikniecie przycisku , TAK” w wyswietlonym oknie dialogowym), System automatycznie zmieni
status Zlecenia na Analize przyjeta do realizacji zapisujgc jednoczesnie date tej operacji ja i
dane Pracownika wykonujacego.




Zakonczenie Analizy (zamkniecie)
W przypadku kiedy wprowadzony nr/ID analizy w polu tekstowym spowoduje wyswietlenie
karty informacyjnej Analizy o statusie Analizy przyjetej do realizacji Pojawig sie dodatkowo
dwie opcje. Pierwsza opcja dotyczy przestania wynikéw wykonanej analizy wedtug
obstugiwanego zlecenia drugi po pole tekstowe z miejscem na wpisanie potencjalnej notatki,
ktdra zostanie zapisana razem z innymi parametrami Zlecenia, tak aby Zlecajacy mégt j3
odczytac w przysztosci.

Pliki Analizy do wystania

Wybierz katalogE3 Wybierz pliki R

Notatka

Wywotanie procedury zakonczenia (zamkniecia) Analizy, nastepuje z chwilg klikniecia na
przycisk ,,Zakoncz Analize”. Jednakze aby byto to mozliwe nalezy wskazac plik, pliki lub katalog,
ktdre stanowig dane cyfrowe pozyskane w trakcie wykonywania rzeczywistych dziatan w
Laboratorium (moze to by¢ pisemny raport, wykresy w postaci graficznej, inne pliki graficzne
lub dane ,,surowe” pozyskane bezposrednio z urzadzenia albo archiwum ZIP zawierajgce jedno,
kilka lub wszystkie powyzsze).

Po wywotaniu procedury zamkniecie, najpierw systemie sprawdzi rodzaj wskazanych plikéw,
jezeli jest to archiwum ZIP, to zostanie on zapisany od razu na serwerze. W innym aplikacja
automatycznie stworzy archiwum ZIP ze wskazanych plikéw, po czym przesle go na serwer.

Ustuga ta zwigzana jest przez interakcje z JavaScript bezposrednio ze sSrodowiskiem
przegladarki w ktérej uruchomiona jest aplikacja, dlatego dla optymalnego dziatania zalecane
jest w tym przypadku wykorzystywaé Chrome lub Edge.

Jezeli planowane jest wystanie duzej ilosci plikdw zalecane jest najpierw stworzenie archiwum
ZIP za pomocg komend dostepnych w danym systemie operacyjnym, a nastepnie zatgczenie go
jako wyniku. Jest to spowodowane faktem, ze cho¢ tworzenie archiwum moze zostaé
wykonane automatycznie, to jednak zabezpieczenia wewnetrzne natozone na przegladarki
znaczaco spowalniajg odczyt danych wielu plikdw naraz.

Jezeli operacja wysytania wynikéw zakonczy sie sukcesem, System automatycznie zmieni status
Analizy na Analize zakonczong, zapisujgc jednoczesnie dane Pracownika wysytajgcego wyniki
oraz czas i date tej operacji. Na koniec System wysle automatycznie wiadomos¢ drogg mailowa
do Uzytkownika o zakoriczeniu zleconej analizy i mozliwosci pobrania jej wynikow.

Jezeli obstugiwana Analiza nalezy do typu analiz godzinowych, wtedy System przez
zakonczeniem procedury zamkniecia poprosi o podanie rzeczywistej liczby godzin
przeznaczonych na wykonanie zlecenia. W przypadku mniejszej iloSci, niz pierwotnie
zadeklarowat Uzytkownik Zlecajgcy, System bedzie wymagat podania w dostepnym polu
tekstowym przyczyny zaistnienia takiej sytuacji. Na podstawie podanej liczby godzin, zostanie
obliczony koncowy koszt zlecenia.



UWAGA: llo$¢ godzin podanych przez Pracownika nie moze by¢ wieksza niz liczba godzin
zadeklarowana przez Zlecajacego, co jest skutkiem faktu, ze koszt Analizy nie moze by¢
wiekszy niz ustalony podczas sktadania Zlecenia.

Przeglad Analiz Przyjetych do realizacji
Dla utatwienia planowania czasu w Laboratorium kazdy Uzytkownik z uprawnieniami
Pracownika ma mozliwos¢ przegladac liste wszystkich Analizy, ktére zostaty przyjete do
realizacji zgodnie majgcych zostaé wykonane na Urzgdzeniach do ktérych zostali przypisani
przez Pracownikdw Administracyjnych. Lista ta to tabela zawierajgca podstawowe informacje
nt. zlecenia, a rekordy posortowane sg domyslnie wg. Daty Zlecenia w kolejnosci od
najnowszego do najstarszego wpisu. Posiada réwniez przycisk ,,Obstuga Zlecenia” (kolor
niebieski) w kolumnie , Akcji” ktdry pozwala przejscie do karty informacyjnej zlecenia, ktéra
pozwala na wybranie jedno z dwéch opcji:

1) Zakoncz Analize, ktéra umozliwia wykonanie operacji zgodnie z nazwg przycisku wedtug
opisanej wczesniej procedury lecz z pominieciem kroku wymuszajgcego podanie nr/ID
Analizy.

2) Usun Analize zgodnie z warunkami opisanymi podczas omawiana réznych statusow

Analizy.

Akcja
ZAKONCZ ANALIZE

USUN

Sama tabela posiada w nagtéwku pole tekstowe pozwalajgca zawezié zakres wyswietlanych
rekordéw do tych zawierajgcych sekwencje znakéw w nr/ID.

Przeglad Analiz zakoriczonych dla Pracownika
Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika ma mozliwosé podgladu wszystkich Analiz, dla
ktorych wykonat procedure zakoriczenia (zamkniecia) zlecenia. Informacje te moze wywotac
wybierajgc z menu opcje: ,,Pracownik Laboratorium” =>, Analizy” => ,Przeglad przypisanych
Analiz”. A nastepnie klikngé nagtéwek , Tabela Analiz zakoriczonych”, co spowoduje rozsuniecie
pola ukazujgcego tabele z odpowiednimi danymi. Tabela posiada w kolumnie ,,Akcja” przycisk
,Podglad szczegdtéw” (niebieski), ktorego aktywowanie spowoduje wywotanie karty
informacyjnej Analizy. Jest to szczegdlnie pomoce podczas potencjalnego procedowania
procesu reklamacji zlecenia.

Pobranie wynikéw Analizy Zakonczonej z Systemu CADISAD_365

Po wykonaniu procedury zakoriczenia (zamkniecia) Analizy przez Pracownika na adres e-mail
Uzytkownika Zlecajgcego zostanie wystana wiadomos¢ zawierajgca podstawowe informacje nt.
zakonczonej Analizy oraz link do karty informacyjnej, ktéra bedzie posiadata dodatkowo opcje
umozliwiajgcy Sciggniecie archiwum ZIP na dysk lokalny.

Aby Sciggna¢ wyniki nalezy klikngé w ramce ,, Akcja” przycisk ,,Pobierz Wyniki”, co spowoduje
otwarcie okna dialogowego z linkiem umozliwiajgcym Sciggniecie danych.



Generowanie linku do pobierania pliku

— Link do piiku

https://czt.cadisad365.com/api/Download/analiza/18eed6d4bddd4c5197a8aeadfa6d5a58 @

0K

Aby zainicjowa¢ Scigganie danych nalezy klikng¢ bezposrednio na link. Po rozpoczeciu sciggania,
zgodnie z informacjg zamieszczona ponizej, kazdy wykorzystany link zostaje dezaktywowany. W
celu ponownego pobrania wyniku, nalezy wygenerowaé nowy link. Takie zachowanie
podyktowane jest kwestiami bezpieczeristwa, poniewaz dane na ktére wskazuje wygenerowany
link do pliku moze zosta¢ wykorzystany przez dowolnego Uzytkownika, nawet ze statusem
Uzytkownika dezaktywowanego lub niezarejestrowanego. To z kolei zostato podyktowane
umozliwieniem fatwiejszego udostepniania wynikdw osobg trzecim przez Uzytkownikéw
Zlecajacych przy jednoczesnym zachowaniu wysokiego poziomu bezpieczenstwa. W celu
udostepnienia plikéw z wynikami, wygenerowany link nalezy skopiowac poprzez jego zaznaczenie
i skopiowanie lub klikniecie przycisku zaznaczonego na czerwono na powyzszym rysunku, a
nastepnie przekazanie go wybranej osobie.

Omowiony link moze zosta¢ wygenerowany w kazdym dowolnym momencie z konta Uzytkownika
Zlecajacego korzystajac z opcji dostepnej w Tabeli Analiz zakoriczonych.

Szablony Analiz

Szablon Analizy to podstawowego informacje nt. mozliwosci wykonywanych Analiz w
Laboratorium, a takze zakres danych, ktére musi przekaza¢ Uzytkownik Zlecajacy Pracownikowi
Laboratorium, aby Analiza zostata wykonana prawidtowo. Zawiera tez informacje nt. ceny
podstawowej oraz potencjalnej jej modyfikacji w wyniku wyboru niektdrych opcji. Wszystkie te
informacje sg wykorzystywane podczas skfadani zlecenia.

Szablon tworzony i edytowany jest przez Uzytkownikdéw posiadajgcych uprawnienia Pracownika i
tworzone sg dla konkretnego Urzadzenia. Pracownik, aby mogt dodaé nowy lub edytowad istniejgc
szablon musi zosta¢ wczesniej przypisany do Urzadzenia jako operator przez Pracownika

Administracji.

Podczas tworzenia danego szablonu Pracownik powinien zwréci¢ szczegdlng uwage pod czas tej
czynnosci. Poniewaz informacje zawarte w opisie, nazwie oraz stowach kluczowych podlegajg
indeksacji i pozwalajg przeszukiwac baze Systemu pod wzgledem mozliwosci wykonywanych
Analiz przez Jednostke uzytkujgcg CADSIAD 365.

Tworzenie nowego szablony analizy

Tworzenie nowego szablonu analizy odbywa sie za pomocg formularza, ktéry moze by¢
wywotany jedng z dwdch dostepnych sciezek.

Pierwszg jest wybranie z menu opcji: ,,Pracownik Laboratorium” => ,Urzadzenia” => ,Dodaj
nowy szablon analizy”. Spowoduje to w pierwszym kroku wyswietlenie listy Urzadzen do
ktérych Pracownik wywotujgcy funkcje zostat przypisany jako operator. Z tej listy nalezy
wybraé Urzadzenie dla ktdrego chcemy stworzy¢ nowy szablon poprzez podwdjne klikniecie na
jego nazwe lub zaznaczy¢ poprzez pojedyncze klikniecie i klikng przycisk ,,Dale;j.



Drugg Sciezka jest przejscie przez menu do opcji: ,,Pracownik Laboratorium” => ,Urzgdzenia”
=> ,Dostepne Analizy obstugiwanych Urzgdzen”. Wybranie tej opcji spowoduje wywotanie listy
wszystkich szablonéw dodanych do Systemu pogrupowanych wzgledem Urzadzen.

Przypisane Analizy Q
Cena
Id Nazwa: Typ Analizy Status
jednostkowa
N |Cj |
C71863fe-bI2b-4fdd-95fe- . =
w Aktywne =
217087 roae 13C NMR Standardowa ywr 50,00 PLN 7,|
a2510355-630d-4474-84ct- et =]
P ACB Standardowa Aktywne 30,00 PLN ‘Ll
4c29ea91-12€5-4009-9b2d- . -

w Aktywne =
coed1amazar NMR400 Standardowa ywr 37,50 PLN
734c4caa-df18-48a8-90a6- =

aktywn =
stosamarone 118 NMR Standardowa Nieaktywne 80,00 PLN =]
C70925ad-8182-4e7c-972a- . .
SoTeanaeass 13C NMR Standardowa Nieaktywne 80,00 PLN =]
30ccedes-5548-4e5b-n787- -
" Ktywn ! =
o 19F NMR Standardowa Nieaktywne 50,00 PLN
0034aafa-6b70-4774-a81f- 1H+13C+2981 .
W aktywn =
anacoationD R Standardowa Nieaktywne 220,00 PLN \7
33f14327-8db8-4029-98C7- .
A aktywn =
benearron 1H+13C NMR Standardowa Nieaktywne 130,00 PLN =]
8dce75db-1471-4444-918b-
1H NMR Standardow Nieaktywne 50,00 PLN =,
602e56239b9C andardowa y
€65D0ach-5abe-4c87-a563- ) -
M W aktywn =
421676750000 29Si NMR Standardowa Nieaktywne 90,00 PLN
Liczba rekordéw na strong: 10~ 1-10 0f 16 > >l

Nastepie w wierszu zawierajgcego nazwe Urzgdzenia, dla ktérego chcemy dodac nowy szablon
nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj nowg Analize” oznaczony rysunku powyzej kolorem czerwonym.
Akcja ta spowoduje wywotanie odpowiedniego formularza.

Aby dane z formularza zostaty zapisane w Systemie, Pracownik musi podac takie dane jak

a) Nazwa (ze wzgledu na dwujezyczny charakter Systemu, najlepiej jezeli nazwa jest
uniwersalna dla kazdego jezyka lub mozna przyjgé formute, ze podaje sie nazwe po polsku,
a nazwe angielska wpisa¢ w nawiasie)

b) Wybrac jeden ze Statuséw: Aktywny lub przetgczy¢ na Nieaktywny — opcja spowoduje, ze
szablon bedzie lub nie bedzie dostepny do wyboru dla zwyktych Uzytkownikéw

c) Typ Analizy: czy jest to analiza standardowa tzn. koszty analizy sg state i obliczenie wartosci
zamoéwienia odbywa sie na postawie ilosci wyszczegélnionych prébek lub analiza
godzinowa w ktérej metoda pomiarowa jest na tyle ztozona i indywidualnie dobierana dla
dostarczonych prébek, ze wycena ustugi jest mozliwa tylko na podstawie czasu, ktéry
zostanie przeznaczony na tego typu dziatania

d) Opis w jezyku polskim, ktéry powinien zawiera¢ najwazniejsze informacje nt. samej analizy,
metody wykonywania analizy, a w przypadku analizy godzinowej, powinno zawierac
informacje nt. tego ile czasu potrzeba srednio na wykonanie jednej prébki. I, jezeli to
konieczne, jakie dodatkowe analizy nalezy zleci¢ (np. kalibracja itp.).

e) Opis w jezyku angielskim, ktory powinien by¢ kopig opisu polskiego

Pracownik moze podaé réwniez cena jednostka stanowigcg podstawowg cene netto (moze
przyjac¢ wartosé 0,00) oraz tagi (stowa kluczowe) — pojedyncze wyrazy i lub krotkie frazy, ktore
odpowiednio pozwolg przyporzgdkowaé i scharakteryzowaé Analize, do ktérej odnosi sie
Tworzony szablon.



Dodawanie tagdéw polega na wpisaniu stowa frazy w oplu tekstowym i zatwierdzeniu go
przyciskiem ENTER. Tag zostanie dodany, a pole tekstowe wyczyszczone i mozliwe stanie sie
dodanie nastepnego tagu.

Tag

faza gazowa@ iloéciowa@

Podany tag mozna usungc klikajac przycisk z symbolem ,,x” przy wybranym stowie kluczowym
(zaznaczenie kolorem czerwonym na rysunku powyzej).

Ostatnim elementem jest tabela z parametrami Analizy.

Dodanie parametru do listy (tabeli) odbywa sie przez klikniecie rézowego przycisku z
symbolem ,+”. Powoduje to dodanie nowego wiersza z danymi do wypetnienia. W celu
skonfigurowania parametru nalezy podac:

a) Nazwe w jezyku polskim, bedzie wyswietlana jako etykieta parametru przy wyborze
interfejsu w jezyku polskim

b) Nazwe w jezyku angielskim bedzie wyswietlana jako etykieta parametru przy wyborze
interfejsu w jezyku angielskim

c) Typ ustalajgcy jakg forme ma przyjaé tworzony parametr. Do wyboru s3 4 typy

1) Pole tekstowe — parametr przyjmuje format pola tekstowego, do ktérego mozna
wpisa¢ dowolne rzecz

2) Lista rozwijania — lista typu combobox, ktorej wybor jest zdefiniowany przez
Pracownika, pole moze przyjac¢ dowolng liczbe zdefiniowanych odpowiedzi

3) Opcja wyboru — lista typu ,,switch”, moze przyja¢ jedno z dwdch wartosci
wczesniej zdefiniowanych przez Pracownika. Jedno przy opcji wytgczonej, drugie
dla opcji wtgczonej (przetgczonej)

4) Plik — jest to parametr, ktéry przyjmuje forme dodatkowego formularza lub
innego rodzaju dokumentu, ktéry jest zatgczany do szablony i pobierany podczas
sktadania Zlecenia. Taki dokument odpowiednio wypetniony nalezy ztozy¢ wraz
ze Zleceniem.

d) Wartosé/-ci domysina/-e w jezyku polskim, ktére bedg wykorzystywane kiedy Uzytkownik
wybierze jezyk polski interfejsu; w zaleznosci od typu parametru:

1) Pole tekstowe: wartos¢ domysina to podpowiedz pojawiajgca sie w polu, ktéra
znika kiedy Uzytkownik zaczyna wpisaé tres¢ do kontrolki, np.: podajgc wartosc
,Podaj wzdr sumaryczny zwigzku”, spowoduje wyswietlenie kontrolki jako



2) Lista rozwijana — wartos$¢ domysina stuzy do zdefiniowania listy opcji, ktére
mozna wskazaé po rozwinieciu pola typu combobox. Kazda opcja od nastepnej
musi by¢ oddzielona znakiem ,,|” np. warto$¢ domyslna w postaci:
,Raz|DWA|tRZY|CZTEry - 5” da liste rozwijang w postaci:

Raz
DWA

tRZY

CZTEry-5 =

3) Opcja wyboru — wartos¢ domyslana stuzy do zdefiniowania nazwy wyswietlanej
w trakcie przetaczania przycisku. Tak samo jak w przypadku pola typu listy
rozwijanej, dostepne opcje nalezy oddzieli¢ znakiem ,,|”. Pierwsza cze$¢
odpowiada za opis pola wytgczonego druga za wtgczonego. | tak dla przyktadu,
wpisujac opcje ,,Czarny | cZERrwony” otrzymujemy dwie form wyswietlania:

Czarny [ cZERrwony

4) Plik — pole do wpisania wartosci domyslnej zmienia sie w przycisk z funkcje
wskazania pliko do zatgczenia do Szablonu

e) Wartosé/-ci domysina/-e w jezyku angielskim, ktére beda wykorzystywane kiedy

f)

Uzytkownik wybierze jezyk angielski interfejsu; zasada dziatania jak przy wartosci w jezyku
polskim. (patrz punkt d) )
Lista cen do parametru — opcja dostepna tylko przy parametrach typu lista wyboru oraz
opcja wyboru. Pozwala ustawi¢ zmiane wartosci kwoty podstawowej Analizy. Tak samo jak
w przypadku tych dwoch typow wartosci dla poszczegdlnych opcji oddzielamy znakiem ,,|”.
Pole musi by¢ puste lub zawiera¢ doktadnie tyle samo wpiséw ile jest w polu wartosci
domyslinej. Jezeli kwota podana dla opcji jest wartoscig wiekszg do 0, wtedy w kontrolce
obok nazwy pojawi sie rowniez ta kwota dla przyktadu:
1) Pole typu lista wyboru: wartos¢ domyslna: ,,Raz| DWA|tRZY|CZTEry — 5”, Lista
cen do parametru: ,,3,00|100,00|0,00|40,00” spowoduje wyswietlanie listy
wyboru w postaci:

Raz (+3,00 PLN)
DWA (+100,00 PLN)
tRZY

|
CZTEry — 5 (+40,00 PLN) i

2) Pole typu opcja wyboru: warto$¢ domysina: ,,Czarny | cZERrwony”, Lista cen do
parametru: ,,3,00|40,00” spowoduje wyswietlanie opcji wyboru w postaci:



Czarny (+3,00 « cZERrwony (+40,00
" PLN) PLN)

Oprécz tych pdl dotaczona jest jeszcze dwie kolumny: podglad parametru jako gotowej
kontrolki oraz ostatnia przycisk usuwajgcy dany parametr z Szablonu (przedstawiajacy ikone
kosza).

Zapisanie tworzonego szablonu w Systemie nastepuje po kliknieciu przycisku ,,Zapisz Dane”
znajdujacego sie na dole strony.

Edycja szablonu Analizy

W kazdym momencie Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika, moze zmieni¢ dane dowolnego
szablony kazdego Urzgdzenia dla ktérego jest wskazany jako operator.

W tym celu z menu wybiera opcje: ,Pracownik Laboratorium” => ,Urzgdzenia” => ,Dostepne
Analizy obstugiwanych Urzadzen”, nastepnie wyszukuje z tabeli rekord odpowiadajgcy wpisowi
szablony, ktdry ma zostaé zmieniony, po czym klika na przycisk ,,Edycja” (niebieski) znajdujgcy
sie po prawej stronie tabeli.

Przypisane Analizy Q
Cena
Id Nazwa: Typ Analizy Status
jednostkowa
v | c)l ‘ t |
c71863fe-b92b-4fdd-95fe- Aty
1217087 7drae 13C NMR Standardowa Aktywne 50,00 PLN
a2510355-630d-4414-84ct- P
£575013dd295 ACB Standardowa Aktywne 30,00 PLN
4c29ea91-12e5-4009-902d- A
Vi Aktywn .
98615718207 NMR400 Standardowa Aktywne 37,50 PLN
v
734c4caa-di18-48a8-90a6-
? tywn
84685103 7bae 11B NMR Standardowa Nieaktywne 80,00 PLN
c70925ad-8182-4e7c-972a-
13C NMR Standard Nieaktywne 80,00 PLN
a27cabacasas andardona “ :
30ccede8-55d8-4e5b-D787-
o 19F NMR Standardowa Nieaktywne 50,00 PLN
0d34aafa-6b70-4774-a81f- 1H+13C+298i
§ tywn
36dc9deH 107D NMR Standardowa Nieaktywne 220,00 PLN
33ff4327-8db8-4029-98c7- tywn
71bebc3TT5e8 1H+13C NMR Standardowa Nieaktywne 130,00 PLN
8dcc75db-T471-4444-978b-
v tywn X
G0265623909C 1H NMR Standardowa Nieaktywne 50,00 PLN
€65b0ach-5dbc-4c87-a583- -
" tywn
A21C76750000 2951 NMR Standardowa Nieaktywne 90,00 PLN
Liczba rekordw na strong” 410 v 1-100f 16

Akcja ta wywota taki sam formularz jak przy tworzeniu nowego szablonu lecz z wypetnionymi
danymi obecnie wykorzystywanymi. Po wprowadzeniu pozgdanych zmian, zakonczenie edycji z
zapisaniem nastepuje po kliknieciu przyciski ,,Zapisz Dane”.

Aktywacja/Dezaktywacja szablonu analizy.
W trakcie pracy Systemu, moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze jaki$ forma analizy opisywana przez
dany szablon jest nie mozliwa do wykonania np. z chwilowego braku ktéregos z niezbednych
reagentow lub innej przyczyny. Wtedy mozna taki szablon dezaktywowaé, co powoduje, ze nie
jest on widoczny w tabeli dostepnych analizy wyswietlanych w tracie sktadania nowego




zlecenia Analizy. Wtedy wykorzystujgc funkcje edycji szablonu mozna wywotac formularz i
zmieni¢ jego status w odpowiedniej opcji na ,Nieaktywne” po czym nalezy zapisa¢ zmiany.

Status
‘s Nieaktywne

Ponowna Aktywacja odbywa sie w ten sam sposéb, jednakze nalezy przetgczy¢ opcje statusu
na , Aktywne”

Status

‘s @ Aktywne

Ustawienie statusu na ,, Aktywne” spowoduje ponownie dodanie szablonu do listy mozliwych
analiz do wykonania.

Proces reklamacji wykonania Analizy

Ze wzgledu na wiele czynnikdw wptywajacych na jakos¢ otrzymywanych wynikéw, moze zdarzyc
sie sytuacja, kiedy otrzymane wyniki Analizy bedg budzity watpliwosci Uzytkownika zlecajacego. W
takiej sytuacji, Uzytkownik ten moze zgtosic sie do Uzytkownika z uprawnieniami Pracownika,
ktéry zostat zapisany przez System jako zamykajacy zlecenie. Taki kontakt inicjuje poprzez
znalezienie opcji reklamacji zawartej w Tabeli Analiz zakoriczonych. Spowoduje to wywotanie okna
dialogowego, w ktdrym nalezy opisa¢ powstate watpliwosci oraz zatgczyé w tekscie aktywny link
do pobrania plikdw z wynikami, ktory powinien zosta¢ wczesniej wygenerowany i skopiowany.

Po zredagowaniu wiadomosci nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz” spowoduje to wystanie wiadomosci
e-miaf do wskazanego Uzytkownika oraz zamkniecie okna dialogowego.

Uzytkownik (Pracownik) zamykajacy zlecenie zawierajace informacje do sktadajgcego reklamacje
wraz informacja nr/ID Analizy, ktdrej dotyczy owo zgtoszenie. Na podstawie tych danych,
Pracownik, moze odszukaé w tabeli Analiz ktdre zakonczyt, wykorzystujgc przestane ID, ktore
mozna przekopiowac do pola tekstowego w nagtéwku odpowiedniej kolumny i klikngé klawisz
ENTER, a nastepnie wykorzystujac przycisk akcji ,,Podglad szczegdtéw” przejsé o strony
informacyjnej zlecenia, natomiast wyniki moze pobrac z linku dotgczonego do wiadomosci.

W po ocenie zasadnosci reklamacji, Pracownik moze skontaktowac sie ze sktadajgcym reklamacje i
ustali¢ kwestie zaradcze lub decyzje o bezzasadnosci wniosku. Jezeli jednym w wyboréw
zasadnego rozwigzania zaistniatej sytuacji bedzie kwestia obnizenia kwoty, wtedy Pracownik
powinien przekazac reklamacje do Pracownika Administracyjnego (np. przekazujac maila z trescig
wiadomosci) wraz z skopiowanym z paska adresowego przegladarki linku do strony informacyjnej
zlecenia.

Pracownik Administracyjny zmienia cene, po przez wejscie na strone z dostarczonego linku przez
Pracownika i klikniecie przycisku ,Zmien Cene Korncowg”, ktéra jest dostepna tylko dla
Pracownikéw Administracyjnych.

Akcja

Akcja ta spowoduje wywotanie okna dialogowego z polem tekstowym na wpisane przyczyny
zmiany kwoty ostatecznej Zlecenia jak i samg kwote koncowa.



Po kliknieci przycisku ,Zapisz” w Systemie zostaje zapisana nowa kwota, a réznica miedzy kwotg
poczatkowsa a kwotg wpisana zostaje wrdcona na Saldo Finansowania powigzanego ze
wykonaniem reklamowanej Analizy.

Prébki Uzytkownika

System CADISAD_365 przechowuje informacje dotyczace prébek danego Uzytkownika, ktdre zostaty
wskazane podczas sktadania zlecer na analizy typu standardowego jak i te dodane intencjonalnie
przez samego Uzytkownika. Informacje jakie przechowuje System dotyczg Nazwy prébki (symbol lub
inne oznaczenie), opisu wtasnego probki oraz listy nr/ID w ktdrych zostata wskazana. Podana nazwa
probki ma charakter unikalny dla kazdego Uzytkownika osobno. Oznacza to ze w Systemie moze by¢
klika wpiséw dotyczacych prébki o tej samej nazwie dla réznych Uzytkownikéw, natomiast Jeden
uzytkownik moze uzyc tylko raz danej nazwy dla wszystkich swoich rekordéw.

Kazdy zarejestrowany Uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania swoich prébek, ktore sg zapisane w
Systemie poprzez wybér z menu opcji: ,Uzytkownik” => , Prébki Uzytkownika”. Spowoduje to
wywotanie tabeli, ktdra sktada sie z 4 kolumn:

a) ID - indywidulany i unikalny nr identyfikujgcy prébke w Systemie

b) Nazwa —indywidualna nazwa (symbol/oznaczenie) probki nadane przez Uzytkownika,
identyfikujgca probke

c) Opis — kolumna zawiera opis podany przez Uzytkownika, ktéry ma na celu pomdéc mu
rozpoznac probke

d) Akcje w ktérej znajdujg sie dwa przyciski — jeden pozwala na Edycje (pomararnczowy) danego
wpisu (Nazwe i opis wpisu. Drugi przycisk (niebieski) z podpisem ,Lista Analiz Prébki”
powoduje wyswietlenie listy Analiz w ktérych zostata dana prébka uwzgledniona.

Lista Analiz Probki

Lista Analiz Prébki to lista przyciskow zawierajgcych nr/ID Analizy w ktérych dana prébka zostata
wykorzystana.

Lista analiz prébki

NUMER ANALIZY: 9589E6D420284187B11FBC6ECTE2E47A

Urzadzenie/Device: = Analizator elementarny (FLASH 2000)
Nazwa Analizy/Analysis Name: = Analiza elementarna NCHS
masa czasteczkowa/molecular weight = 2323
postepowanie z prébka po badaniu/handling the sample after analysis = zniszczenie/destruction
obecnosé fluoru w probee/presence of fluorine ine the sample = Tak
teoretyczny sktad procentowy/theoretical percentage composition = dfsf
wzor sumaryczny/summaric formula = fsdf

Po wskazaniu wybranego przycisku odpowiadajgcej danej Analizie, nastepuje wyswietlenie pola
dodatkowego tzw. tooltip zwierajacego wszystkie parametry tej analizy, co widaé na rysunku
powyzej. Po kliknieciu na dan przycisk, System wyswietla strone informacyjng o Analizie, ktéra
umozliwi miedzy innymi pobranie wynikdéw tej Analizy. Zamkniecie okna dialogowego nastepuje
po kliknieciu przycisku ,, OK”



Dodawanie nowej prébki do Systemu

Jak zostato wspomniane wyzej, prébka dodawana na dwa sposoby, podczas Tworzenia zlecenia
lub w osobnej opcji.

Aby dodaé probke poza opcja sktadania zlecenia, Uzytkownik musi wybra¢ z menu opcje:
,Uzytkownik” => ,Prébki Uzytkownika” po czym klikng¢ przycisk w prawym gérnym rogu tabeli
,Dodaj nowg prébke”

Lista Probek Uzytkownika
d Nazwa
Q

Opis Akca

Spowoduje to wywotanie okna dialogowego z podstawowymi informacjami do wprowadzenia,
czyli Nazwa i Opis. Po wypetnieniu odpowiednich pél, nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz” aby
wprowadzone dane zostaty zapisane w Systemie

Edycja rekordu prébki w Systemie

Edycji danych w rekordzie prébki podlega Nazwa oraz Opis. Akcje tg moze wykonaé tylko i
wytgcznie Uzytkownik do ktdrego prébka zostata przypisana.

Akcje edycji dany Uzytkownik wywotuje wybierajac z menu opcje: ,Uzytkownik” => , Prébki
Uzytkownika” po czym przy rekordzie wybranej prébki w wyswietlanej tabeli wybiera przycisk
,Edycja”. Spowoduje to wyswietlenie okna dialogowego polami tekstowymi dotyczgcymi Nazwy i
Opisu. Po dokonaniu zmian, aby zostaty trwale zapisane w Systemie, nalezy klikng¢ przycisk
,Zapisz”.

Adresy

Adresy w Systemie CADISAD_365 sg wykorzystywane przy Urzadzeniach jako wskazanie jego
lokalizacji oraz Instytucjach jako Adres gtéwny czy korespondencyjny.

Dla zwiekszenia efektywnosci, Adres w Systemie pozostaje jako pojedynczy rekord ktory jest
nastepnie powigzany z innymi wpisami. Sprawa to, ze jeden adres moze by¢ powigzany z kilkoma
Instytucjami czy Urzadzeniami. Takie podejscie utatwia dokonywanie zmian, poniewaz w wypadku
dokonania poprawek, wystarczy zmienic tylko jeden rekord, a nie Wszystkie mozliwe wystgpienia
danego Adresu.

Adresy w Systemie moze dodawac oraz edytowac i przegladac catg liste tylko Uzytkownik z
uprawnieniami Pracownika Administracyjnego.

Dodanie nowego Adresu

W celu dodania nowego Adresu do Systemu, dowolny Uzytkownik z Uprawnieniami
Administratora musi z menu wybraé opcje: ,,Administracja” =>, Adresy” =>, Dodaj Nowy Adres”

Spowoduje to wyswietlenie formularza z odpowiednimi danymi do wypetnienia. Kazde pole
przyjmuje postac pola tekstowego przyjmujgcego dowolne znaki. Zabieg ten zostat zastosowany
(w szczegdlnosci w przypadku nr Budynkéw/Lokali oraz kodéw pocztowych) w celu zwiekszenia



uniwersalnosci systemu i mozliwosci wpisywania danych w kazdym dowolnym systemie notacji
wykorzystywanym w réznych krajach.

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy dane zapisa¢ w Systemie poprzez klikniecie przycisku ,,Zapisz
Dane”

Przeglad Adresow zapisanych w Systemie

W celu podglagdu wszystkich Adreséw wpisanych do Systemu Uzytkownik Administracji musi
wybraé z menu opcje: ,, Administracja” =>, Adresy” =>, Przeglad Adresow”.

Spowoduje to wyswietlenie tabeli z rekordami zapisanych Adreséw. Liste wyswietlanych rekordéw
mozna zawezi¢ wykorzystujgc pola wyszukiwania fraz w danej kolumnie.

Dodatkowo oprécz danych standardowych znajduje sie kolumna z przyciskami ,, Akcji” ktére

umozliwiaja

a) Podglad szczegdtéw (przycisk zielony) — wywotuje okno dialogowe z danymi podstawowymi
Adresu a takze dwoma zaktadkami, w ktérych mozna znalez¢ informacje na temat tego z
jakimi Urzadzeniami dany adres jest powigzany oraz z jakimi Instytucjami.

b) Edycja — (niebieski przycisk) — wywotuje funkcje edycji danego rekordu

¢) Usun —opcja pozwala na usuniecie wpisu z Systemu, jednakze bedzie to mozliwe jezeli dany
Adres nie jest powigzany z zadnym wpisem dotyczagcym Urzadzenia lub Instytucji (mozna to
sprawdzi¢ w podladzie szczegotow

Edycja danych Adresu

W celu zmiany danych w rekordzie dotyczagcym wybranego Adresu, Pracownik Administracyjny
wybiera z menu opcje: ,Administracja” => ,Adresy” => ,Przeglad Adreséw”, nastepnie w wierszu
dotyczacym Adresu, ktéry ma zostaé zmieniony, klika przycisk , Edycja”.

Spowoduje to otwarcia takiego samego formularza jak przy dodawaniu nowego Adresu, lecz z
wypetnionymi danymi. Po edycji odpowiednich danych, zostajg one trwale zapisane w Systemie
po kliknieciu przycisku ,Zapisz Dane”

Urzadzenia

Urzadzenie w Systemie CADISAD_365 to podstawowa komdrka informacyjna wokoét ktdrej
generowane sg zlecenia na podstawie szablonéw tworzonych pod dane Urzadzenie, a wiec i
dostepna technike. Informacje o ilosci dostepnych Urzadzen w Systemie jak i szablondw Analiz, ktére
moga by¢ wykonywany na tym Urzadzeniu, obrazujg mozliwosci i umiejetnosci danej Jednostki
wykorzystujgcej System CADISAD 365.

Urzadzenia do Systemu moze doda¢ kazdy Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia Pracownika
Administracyjnego.

Dodanie nowego Urzadzenia do Systemu

Dodanie nowego Urzadzenia do Systemu dokonuje kazdy Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia
Pracownika Administracyjnego poprzez wybranie z menu opcji: ,Administracja” => ,Urzadzenia”
=>,Dodaj nowe Urzadzenie”.

Opcja ta wywota strone z formularzem przedstawionym ponizej.



Dodaj nowe Urzgdzenie
Nazwa ® Aktywne

SN Pomieszczenie

Adres e

QOpisPL

OpisEN

Tag

Przypisani Uzytkownicy

By DODAJ UZYTKOWNIKA

Y

ZAPISZ DANE

W trakcie wypetniania danych danymi obowigzkowymi jest Nazwa, adres ktéry wpisujemy za
pomocg okna dialogowego Wyboru Adresu opisy osobno w jezyku polskim i jezyku angielskim.
Opisy s3 o tyle istotne, iz réwniez po tych danych przeszukiwana jest baza danych w celu
dopasowania odpowiednich wyswietlen w trakcie sktadania analiz lub przegladania dostepnej
bazy Urzadzen.

Kolejnym polem jest pole Tag, inaczej stow kluczowych. Ich wypetnianie oparte jest na tej samej
funkcji co przy tworzeniu szablonu analizy.

Ostatnim elementem jest pole ,,Przypisani Uzytkownicy”, ktdre stuzy do wskazywania
Uzytkownikow, ktorzy sg operatorami tych Urzadzen oraz uzyskajg prawo tworzenia i
przeglgdania szablondw przypisanych do dodawanego Urzadzenia.

Przypisani Uzytkownicy

[ DODAJ UZYTKOWNIKA
!
i T

Jan Kowalski (2 1@ Il ] Tester Drugi ( @l 1)@

llos¢ Uzytkownikéw petnigcych role operatora Urzadzenie jest nielimitowana. W celu dodania
kolejnego wpisu, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj Uzytkownika) zakreslony na powyzszym rysunku



kolorem zielonym. Jezeli zdecydujemy sie usungé¢ Uzytkownika z listy operatoréw, mozna to zrobic
klikajgc przycisk ,,x” przy polu z imieniem i nazwiskiem oraz adresem e-mail wybranego
Uzytkownika (zakreslenie na powyzszym rysunku kolorem czerwonym). Jezeli liczba dodanych
Uzytkownikow jest duza, mozna zawezié liczbe wyswietlanych operatoréw wpisujac fraze
powigzang z imieniem, nazwiskiem lub mailem w polu tekstowym zakreslonym na rysunku
powyzej kolorem zoéttym. Jezeli chcemy usungé filtr nalezy wykasowad fraze i klikng¢ klawisz
ENTER.

Dodatkowo przy Urzadzeniu mozemy wskazad takie informacje jak numer seryjny (SN) i
pomieszczenie w ktérym sie znajduje. Dane te majg na celu ufatwienie identyfikacji sprzetu w
szczegodlnosci w przypadku kiedy Laboratorium posiada wiecej niz jedno Urzadzenie takiego typu.

Po wypetnieniu formularza, nalezy klikngé przycisk ,,Zapisz Dane” w celu zachowania
wprowadzonych danych w Systemie.

Przegladanie wpisow Urzadzen w Systemie przez Pracownikdw Administracji.

Przeglagdanie rekordéw dotyczgcych Urzadzen zapisanych w Systemie odbywa sie poprzez tabele,
ktéra wywotuje opcja z menu: ,,Administracja” =>, Urzadzenia” => ,Przeglad dostepnych
Urzadzen”. Tabela wyswietla informacje na temat kazdego Urzgdzenia dodatkowo
udostepnia przyciski Akcji ktére umozliwiaja:

a) Dezaktywacje/Aktywacje urzgdzenia
b) Podglad danych szczegdtowych

| c) Edycje danych
d) Usuniecie wpisu

‘!:!l JID g

Podglad danych szczegdtowych wyswietla okno dialogowe, ktére zawiera oprécz informaciji
standardowych dotyczacych Urzadzenia, rdwniez takie dane jak:

a) Liste szablonéw analiz przypisanych do tego Urzadzenia

b) Liste Uzytkownikéow — operatoréw

c) Catkowita liczbe analiz wykonanych na tym Urzadzeniu

d) Catkowitg wartosé wszystkich Analiz wykonanych na tym Urzadzeniu

e) Uzytkownika, ktdry najczesciej zleca Analizy na to Urzadzenie

f) Wskazanie Uzytkownika ktory ostatnio modyfikowat wpis (dodanie lub edycja) tego
Urzadzenia

W przypadku Usuniecia wpisu, to akcja jest wykonywana pozytywnie tylko wtedy jezeli
Urzadzenie, ktére chcemy usuna¢ z Systemu nie ma zadnych powiazan innymi danymi w
Systemie takimi jak wskazani operatorzy, szablony analiz, czy analizy ktore zostaty zlecone na to
Urzadzenie.

Dezaktywacja/Aktywacja Urzadzenia

Ze wzgledu na fakt, ze Urzadzen powigzanych z innymi informacjami przechowywanymi w Systemie
nie mozna usungc¢ wykorzystano opcje Dezaktywacji Urzadzenia. Dezaktywowanie Urzgdzenia
sprawa, ze nie jest uwzgledniane podczas przeszukiwania bazy Urzadzen przez Uzytkownikéw, a



szablony Analiz powigzanych z tym Urzgdzeniem sg niewyswietlane podczas generowania Zlecenia.
Opcja dezaktywacji znajduje rowniez zastosowanie, gdy konieczne jest chwilowe uniemozliwianie
generowania zlecen na to Urzadzenie np. w nastepstwie awarii lub prowadzonego serwisu.

Operacje dezaktywacji moze przeprowadzi¢ kazdy Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika
Administracyjnego oraz kazdy Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika wskazany jako operator
Urzadzenia w trakcie jego tworzenia lub edycji.

Pracownik Administracyjny Dezaktywuje Urzadzenie poprzez wywotanie Akcji ,Dezaktywuj” przy w
odpowiednim rekordzie przy przegladaniu wpisdw wszystkich Urzgdzer. Moze to wykona¢ réwniez
podczas edycji danych Urzgdzenia zmieniajgc Status Urzadzenia na Nieaktywny przetaczajac
odpowiedni przetgcznik przy polu Nazwy Urzgdzenia zgodnie z ilustrowang sytuacjg na rysunku
ponizej:

% Nieaktywne

Pracownik — operator akcje dezaktywacji wywotuje przez wyswietlenie tabeli Szablonéw analiz.

Przypisane Analizy Q
Cena
Id Nazwa: Typ Analizy Status
jednostkowa
. =) (=]
CT18637e-DI2b-4100-95Te- ) -

V Aktywn ! =
T51romradme 13C NMR Standardowa  Aktywne 50,00 PLN
a2510355-6300-4474-B4c- - )
R, ACB Standardowa Aktywne 30,00 PLN [=]
4c29ea91-12€5-4069-9b2d- R ]
oo o150 NMR400 Standardowa Aktywne 37,50 PLN [=|

N |
T34c4caa-116-4636-9026- -

’ tywn ! =
468513 Tb3e 11B NMR Standardowa Nieaktywne 80,00 PLN
C70925a0-8182-487c-9723- )

’ tywn =
SoTeaacns 13C NMR Standardowa Nieaktywne 80,00 PLN [=]
30ccedes-5608-4e50-b787- =
atasetotne 19F NMR Standardowa Nieaktywne 50,00 PLN (=]
0d34aara-6070-4774-a811- 1H+13C+2080 -

Vi tywn X =
pT— NMR Standardowa Nieaktywne 220,00 PLN
3314327-8006-4029-98C7- .

tywn -
bencarrots 1H+13C NMR Standardowa Nieaktywne 130,00 PLN [=]
BCCT5AD-T471-4444-9780- ]

y tywn =
epeomanac 1H NMR Standardowa Nieaktywne 50,00 PLN [=]
eB5b0acb-5dbc-4c87-a583- N P —
P——— 295i NMR Standardowa Nieaktywne 90,00 PLN =

Liczba rekordéw na strone: 10 ~  1-100f 16 > >l

Nastepnie odszukuje wiersz odnoszacy sie do Urzadzenia ktére ma zastac¢ dezaktywowane i klika
przycisk ,Dezaktywuj” (przycisk zakreslony na czerwono na rysunku powyzej).

Proces Aktywacji czyli ponownego udostepnienia podstawowych informacji nt. Urzadzenia dla
kazdego Uzytkownika nastepuje w ten sam sposéb, lecz nalezy wtedy klikng¢ przycisk , Aktywu;j”

(Zastepuje on miejsce przycisku Dezaktywujgcego).

Edycja danych Urzadzenia

Edycje danych Urzadzenia wywotujemy z tabeli zawierajacej wpisy wszystkich Urzgdzer w Systemie
wybierajgc odpowiedni przycisk. Spowoduje to pojawienie sie strony z takim samym formularzem jak




przy dodawaniu nowego Urzadzenia, lecz z juz wypetnionymi danymi, ktére mozna odpowiednio
modyfikowaé. Po zakonczeniu modyfikacji, aby dane zostaty trwale zmienione, nalezy klikngé przycisk
,Zapisz Dane”.

Instytucje

Instytucje w Systemie stuzg do przechowywania informacji nt. podmiotéw na ktére Ksiegowos¢ moze
wystawié fakture na podstawie generowanych w Systemie protokotéw Analiz Zakoriczonych, moze
tez by¢ podstawg danych kontaktowych (korespondencyjnych) lub stanowi¢ pewng forme
grupowania Uzytkownikdw, ktéry wykorzystuje Pracownik Administracyjny.

Instytucja jako odbiorca rozliczenia (faktury)

Aby wpisana Instytucja mogta petnié role Odbiorcy faktury to w trakcie tworzenia wpisu lub jego
edycji konieczne podanie jest nr NIP (lub PESEL dla osoby prywatnej) oraz Adresu siedziby. Maja
bezposrednie powigzanie z Finansami przez pole , Instytucja przyjmujaca fakture” (bezposrednio
przez dane w Finansowaniu lub posrednio przez Instytucje kontaktowg).

Instytucja jako dane kontaktowe (korespondencyjne)

Aby wpisana Instytucja mogta petni¢ role danych kontaktowych (korespondencyjnych) w trakcie
tworzenia wpisu lub jego edycji konieczne podanie jest podanie pola Adresu do korespondencji,
oraz wskazanie Instytucji nadrzednej czyli przyjmujgcej fakture (Odbiorce) dla rozliczen.

Instytucja grupowanie Uzytkownikow

W celu wykorzystania Instytucji jako opcji grupowania Uzytkownikéw, nalezy podczas edycji jej
danych Przypisa¢ odpowiednich Uzytkownikow.

Dodawanie nowej Instytucji

Dodawanie nowej Instytucji nastepuje albo automatycznie w trackie procedury zlecenia analizy
przez Uzytkownika niezarejestrowanego po zaakceptowaniu wszystkich warunkéw lub procedury
tworzenia konta nowego Uzytkownika na podstawie zgtoszenia ze strony gtéwnej albo
intencjonalnie dziatanie Pracownika Administracyjnego.

W tym celu Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika Administracyjnego wybiera z menu opcje:
,2Administracja” => ,Instytucje” => ,Dodaj nowa Instytucje”

Spowoduje to przejscie do strony zawierajgcej formularz z podstawowymi polami danych
Instytucji.

Obowigzkowe pola do wypetnia to Nazwa, NIP (lub PESEL) i Adres do faktury albo Instytucje
przyjmujacg fakture (Odbiorca) oraz Uzytkownik Zarzadzajacy. Opcjonalnie moze podacé KRS i
REGON oraz Adres korespondencyjny.

Adres do faktury oraz Adres korespondencyjny wypetniaty wykorzystujgc okno dialogowe z
Wyborem Adresu, Uzytkownika zarzadzajacego wprowadzamy wykorzystujgc okno dialogowe z
Wyborem Uzytkownika, natomiast Instytucje przyjmujaca fakture za pomocga okna dialogowego z
Wyborem Instytuciji.

Uzytkownik zarzgdzajacy jest funkcjg wykorzystywana gtdwnie w opcji kiedy Instytucja traktowana
jest jako forma grupowania Uzytkownikéw. Wskazanie Uzytkownika zarzadzajacego pozwala na
sprawniejsze komunikowanie sie catg grupg wtasnie przez Uzytkownika zarzadzajacego.




Przeglad Instytucji wpisanych do Systemu

Przeglgdanie wpisdw zawierajgcych dane dotyczace Instytucji wpisanych do Systemu odbywa sie

poprzez tabele dostepng po wybraniu z menu opgcji: ,,Administracja” =>
»Instytucje” =>, Przeglad Instytucji”

Oprocz mozliwosci szybkiego przegladania danych facznie z mozliwoscia
zawezania wyswietlanych rekorddéw przez wykorzystywanie pdél wyszukiwania
w odpowiednich nagtéwkach kolumn, opcja ta pozwala szybko wywotaé jedna z
3 akcji poprzez skorzystanie z odpowiedniego przycisku.

ale|o

Do wyboru mamy:

1)

Podglad szczegétowy (przycisk zielony) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego z
podstawowymi informacjami o Instytucji wraz z danymi szczegétowymi zawierajgcymi w
poszczegdlnych zaktadach informacje w postaci listy nt.:
a) Przypisanych Uzytkownikow
b) Instytucji w ktérych Ustawiony jest jako Instytucja Przyjmujgca fakture (Odbiorca)
c) Przypisanych Finansowan — czyli lisy nazw Finansowan w ktérych zostata wskazana
jako Instytucja przyjmujaca fakture (Odbiorca)
Edycja (niebieski) uruchamia funkcje edycji danych
Usuniecie wpisu — tak samo jak w przypadku Urzadzenia, akcja jest mozliwa tylko w wypadku
jezeli w bazie nie istniejg zadne powigzania z tg Instytucja, tj. w kazdej z list przedstawionych
w podlgdzie szczegétowym nie ma zadnej pozycji. W innym przypadku operacja nie zakonczy
sie sukcesem.

Edycja danych Instytucji

Opcje edycji uruchamia sie przez wybranie akcji ,,Edycja” w tabeli podgladu Instytucji w
odpowiednim wierszu. Spowoduje to otwarcie formularza z takimi samymi polami jak przy
dodawaniu nowego wpisu, ktérych wartosci wypetnione sg zgodnie z danymi zapisanymi w

Systemie. Dodatkowo pojawia sie zaktadka po rozwinieciu ktérej mozliwe jest przypisywanie lub
usuwanie Uzytkownikéw, zgodnie z mechanizmem opisanym przy okazji omawiania dodawania
Urzadzenia do Systemu. Po dokonaniu zamierzonych zmian, nalezy klikna¢ przycisk ,,Zapisz Dane”

w celu trwatego wprowadzenia modyfikacji do Systemu. Po zapisaniu danych, zostanie ponownie
wyswietlona tabela z podgladem danych wszystkich Instytucji.

Raporty

System CADISAD_365 dla Centrum Zaawansowanych Technologii UAM umozliwia wygenerowanie 3
raportéw. Dwa Administracyjne dostepne dla Uzytkownikdéw posiadajgcych uprawnienia Pracownika
Administracyjnego oraz jeden Finansowy stanowigcy protokdét wykonanych Analiz zarejestrowanych
przez System z podziatem na poszczegdlne Finansowania, jak wskazuje na to typ, jest do raport
dostepny dla Uzytkownikdw z uprawnieniami Pracownika z obstugg finanséw. Kazdy z raportéw
generowany jest dla dowolnie wskazywanego okresu czasowego



Kazdy z raportow moze zosta¢ wyeksportowany w postaci pliku CSV, natomiast protokét wykonanych
analiz mozna dodatkowo wydrukowa¢ albo zapisaé w postaci pliku PDF,

Raporty administracyjne

Raport wykorzystania Urzadzen

Raport ten zawiera informacje zbiorcze w pogrupowane na wszystkie Urzadzenia zapisane w
Systemie na temat ilosci zlecen ktdre zostaty wygenerowane w we wskazanym okresie
czasowy, ilos¢ zlecen ktéra zostata zamknieta (zakonczona) w tym samym okresie, sume kwot
analiz ktére zostaty wykonane i srednig kwote analizy ktére zostaty zlecone w tym okresie
liczone zgodne ze wzorem:

n
a=1 Ka

n

Gdzie K to kwota kazdego pojedynczego wygenerowanego Zlecenia a n to liczba wszystkich
wygenerowanych zlecen.

Aby wygenerowac ten raport Pracownik Administracyjny wybiera z menu opcje:
,2Administracja” => ,Raporty” =>, Wykorzystanie Urzadzen”. Spowoduje to wywotanie
kontrolki, w ktérej nalezy podac okres czasu z ktdrego ma zosta¢ wygenerowany raport w
formie od daty do daty. DomysInie wprowadzone sg wartosci gdzie data do przyjmuje warto$é
daty dnia wywotania opcji generowania raportu, a data od stanowi réznice 30 dni wczesnie;j.
Aby zmieni¢ ten zakres nalezy klikng¢ w pole daty od lub daty do. Spowoduje to pojawienie sie
kalendarza, w ktérym pierwsze klikniecie na wskazana date zaznacza date poczatkowsy, a
drugie date koicowg okresu raportowania.

Po wybraniu odpowiedniego zakresu dat, nalezy klikngé¢ przycisk ,Generuj Raport”, co
spowoduje wyswietlenie tabeli z odpowiednimi danymi.

Aby dokonac importu danych do pliku CSV nalezy klikng¢ przycisk w prawym gdérny rogu tabeli
,Eksport do CSV”

Raport wykorzystania sprzetu. Okres: 17-09-2023 - 17-10-2023
Liczba Liczba Analiz Liczba Analiz Suma kwot Analiz Srednia -

Urzadzenie X
: operator6w zleconych wykonanych wykonanych Analizy

Rozpocznie to zapis pliku przez funkcje wewnetrzng wykorzystywanej przegladarki www w
postaci Sciggania pliku. Plik bedzie miat nazwe automatyczna, nadawana wedtug schematu:
,CADISAD 365-WU_<dataOd>_<dataDo>.csv” gdzie pola <dataOd> i <dataDo> bedzie
zastgpiona odpowiednig datg poczatku okresu raportowania i datg korica okresu raportowania.

Raport zaangazowania Pracownikéw

Raport ilustruje dane zbiorcze w ujeciu na kazdego Uzytkownika, w wybranym okresie
czasowym, ktory zostat przypisany jako operator do dowolnego Urzadzenia w Systemie.
Prezentowane dane dotyczg ilos¢ analiz przyjetych do realizacji, ilosci analiz zakoriczonych,

11 Tworzenie pliku PDF oparte jest na wewnetrznej funkcji danej przegladarki internetowej dostepnej podczas
podgladu wydruku strony lub opcji danego systemu operacyjnego udostepniajgcego ustuge druku do pliku PDF.



sumy kwot wszystkich zakoriczonych analiz. Prezentuje rdwniez informacje czy na dzien
generowana raportu ma nadane uprawnienia Pracownika.

Aby wygenerowac ten raport, Uzytkownik z uprawnieniami Pracownika Administracyjnego
wybiera opcje z menu: ,, Administracja” =>, Raporty” => ,Zaangazowanie Pracownikow”.

Z wyswietlonej kontrolki wybiera daty graniczne raportu na tej samej zasadzie co przy raporcie
wykorzystania sprzetu i klika przycisk ,,Generuj Raport”, ktéry skutkuje wyswietleniem tabeli
odpowiednimi danymi.

Wygenerowany raport mozna wyeksportowac do pliku CSV klikajgc przycisk w prawym gérnym
rogu tabeli ,,Eksport do CVS”. Rozpocznie to zapis pliku przez funkcje wewnetrzng
wykorzystywanej przegladarki www w postaci sciggania pliku. Plik bedzie miat nazwe
automatyczna, nadawana wedtug schematu:

,,CADISAD_365-ZP_<dataOd>_<dataDo>.csv” gdzie pola <dataOd> i <dataDo> bedzie
zastgpiona odpowiednig datg poczagtku okresu raportowania i datg korica okresu raportowania.

Raporty finansowe

Protokot wykonanych analiz

Stworzony raport w postaci protokotu wykonanych analiz ma na celu utatwienie kwestii
rozliczen miedzy dziatem ksiegowym, a osobami zlecajgcymi Analizy przez System
CADISAD_365.

W celu wygenerowania raportu Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami Pracownika z obstugg
finanséw wybiera opcje z menu: ,,Obstuga Finansowa” => ,,Raport Finansowy”

Nastepuje wyswietlenie kontrolki umozliwiajgcej podanie interesujgcego zakresu czasowego,
dla ktérego ma zostaé wygenerowany raport na podobnej zasadzie jak zostato to omoéwione
przy generowaniu raportu wykorzystania Urzgdzen.

Nastepnie po kliknieciu przycisku ,, Generuj Raport” pojawi sie tabela z wierszami
zawierajgcymi wszystkie Finansowania, ktdre zostaty wskazane podczas generowania zlecenia
Analizy a w okresie raportowania uzyskaty status analiz przyjetych do realizacji.

W tabeli zawarto takie informacje jak nazwe Finansowania, date ostatniego raportu, kiedy byt
generowany dla tego Finasowania, zakres dat ktéry ten raport obejmowat, nastepnie
przedstawia tgczng licze Analiz, ktdre zostaty zamkniete w wybranym okresie raportowania,
oraz sumaryczna kwote tych Analiz. Ostatnia kolumna pokazuje liczbe Analiz ktore w
wybranym okresie raportowane zostaty przyjete do realizacji, ale nie nastgpito ich zakoriczenie
do czasu generowania tego zestawienia. Jezeli wartos¢ ta jest wieksza od 0, caty wiesz
przyjmuje kolor czerwony i niemozliwe jest ostateczne wygenerowanie protokotu dla tego
wpisu (Finasowania). Wskazujac kursorem podang liczbe w tej kolumnie, nastgpi wyswietlenie
informacji dodatkowej zawierajgcej dane nt. ID analiz, daty ich przyjecia do Laboratorium oraz
osoba przyjmujaca je do realizacji, co wida¢ na rysunku ponizej. Ma to utatwic¢ wyjasnienie
sprawy, dlaczego wskazane Analizy nie zostaty jeszcze zakoriczone.

Nastepnie posrdd rekorddw (wierszy) Finansowan, ktore zostaty wyswietlone i sg dostepne
(finansowania w wybranym posiadajg zlecenia Analiz, ktdre okresie zostaty przyjete do
laboratorium i zakonczone), nalezy wybracd te, dla ktérych majg by¢ sporzadzone wtasciwe
protokoty. Dokonuje sie tego zaznaczajac tzw. ,,checkbox” przy nazwie wybranego



Finansowania. Zaznaczenie chociaz jednego powoduje aktywacje przyciskow w gérnym

prawym roku: ,,Eksportuj do CSV” oraz ,Drukuj/PDF”.

Data Zakres dat Kwota Liczba analiz
Do . Liczba Analiz } .
) Nazwa: ostatniego ostatniego catkowita niezakonczonych w
generowania wykonanych )
raportu raportu netto [PLN] wybranym okresie
Test/202 — —= 2 970,00
O Test/111 —— 2 150,00 —
O Testi?25 ——— 1 480,00 —
O Test123 ——— 2 32000 —
O Test/133 —— 2 130,00 —
O Test/001 —— 1 70,00 —

Z1.D/0000/011

ZlecenieAnalizy/2d372416-
c412-4a95-86dd-528cf773e6ca

ZLZi2023/001

* W celu poprawnego dziatania generatora protokotdw przy wielokrotnym zaznaczeniu, koniecznie jest ody

ba8c77eaf5d2445080842a83d84e7476; 29.08.2023
oer1505; |
d4136fe3e7474c649f29c63fc5808870; 28. 023

09:17:07; b (N

Klikniecie przycisku , Eksportuj do CSV” spowoduje zapisane danych wszystkich rodzajow
analiz, dla kazdego Finansowania z osobna tworzgc osobne pliki. Pliki zapisywane sg na dysku
przez funkcje wewnetrzng wykorzystywanej przegladarki www w postaci $ciggania pliku. Kazdy
plik bedzie miat nazwe automatyczna, nadawana wedtug schematu:

,CADISAD 365-Protokol-<nazwa finasowania>-<dataOd>_<dataDo>.csv” gdzie pola <dataOd> i
<dataDo> bedzie zastgpiona odpowiednig datg poczatku okresu raportowania i datg konca
okresu raportowania natomiast <nazwa finansowania> to nazwa wykorzystywana w Systemie z

tym, ze wszystkie znaki specjalnie jak np. ,,/” zostajg zamienione na ,,_”.

”

W przypadku wybrania opcji ,,Drukuj/PDF”, dla kazdego z wybranych finansowan, zostanie
wywotany po kolei, osobny podglad wydruku wykorzystujacy interfejs przegladarki. Tam z
korzystajac z odpowiednich pél mozna wskazac¢ drukarke fizyczng, jezeli chce sie wydrukowac
raport lub drukarke PDF jezeli chce sie zapisa¢ protokét na dysku.

Aby wydruk miat prawidtowy format, nalezy ustawi¢ marginesy wydruku (najczesciej w
opcjach zawansowanych) na wartos¢ Brak lub Niestandardowe. W przypadku tego drugiego
margines prawy i lewy powinien mie¢ wartos¢ 0, natomiast géra i d6t moze zostaé
dostosowana wedtug wtasnych preferencji (wybranie margineséw niestandardowych i
wpisanie marginesu dolnego na poziomie 10 — 15 mm pozwoli wykorzysta¢ automatycznie

numerowanie stron zapisywanego/drukowanego protokotu).



Dla przyktadu pokazano konfiguracje wydruku dla przegladarki Edge/Chrome na rysunku

ponizej.
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Tak samo jak w przypadku eksportu do CSV, protokét generowany jest z osobna dla kazdego

wybranego Finansowania z tabeli.

Dodatkowo, po kliknieciu jednego z dwéch przyciskow System zapisuje date wygenerowania raportu

o okres, w ktérym to nastgpito, dla kazdego wybranego Finansowania.



Opcje dodatkowe

Formularz kontaktowy Obstuga Systemu

Jest to opcja dostepna dla kazdego zarejestrowanego Uzytkownika w Systemie, niezaleznie od
nadanych uprawien. Stuzy do komunikowania sie drogg mailowg jedng z trzech grup Uzytkownikow:

a) Uzytkownikdéw z uprawnieniami Pracownika z obstuga finansowg — mozna skontaktowac sie
w sprawie dotyczgcej ptatnosci lub dowolnej obstugi Finansowania

b) Uzytkownikéw z uprawnieniami Pracownika Administracyjnego — mozna kontaktowac sie ze
w strawach administracyjnych

c) Kontakt z deweloperem — stuzy zgtaszaniu ewentualnie zaistniatych btedéw, ktére do tej pory
nie zostaty wykryte

Wysytajagc wiadomosé do wybranej grupy, otrzymujg je wszyscy Uzytkownicy zaliczajacy sie do
niej.

W celu wywotania tej opcji po zalogowaniu , z menu nalezy wybraé: ,,Uzytkownik” =>, Kontakt z
Administratorami”, co spowoduje wyswietlenie strony z formularzem, w ktérym nalezy okreslié
grupe docelowa wiadomosci poprzez wybranie jej z rozwijanego pola wyboru, wpisac¢ tytut
wiadomosci oraz tre$é. Wystanie nastepuje po kliknieciu przycisku ,, Wyslij Wiadomos¢”

Kod QR Zlecenia Analizy

Kazdy kod QR zawarty na druku zlecenia Analizy oprdcz informacji na temat nr/ID Analizy, zwiera
bezposredni link do strony informacyjnej Analizy, ktéra oprdcz danych podstawowych umozliwiaj
wykonanie opcji w zaleznosci do obecnego statusu Analizy jaki osoby, ktére wywotuje tg strone.

Funkcje ta mozna wykorzystac¢ np. w przypadku potrzeby szybkiego podgladu danych Analizy w
Systemie. Mozna do tego wykorzysta¢ urzadzenie mobilne z aparatem fotograficznym i
oprogramowaniem czytajgcym kody QR. Tak samo mozna wykorzysta¢ komputer stacjonarny/laptop
z podpietym skanerem koddw 2D. Aby opcja zadziatata w petni, przed dokonaniem skanowania musi
by¢ otwarta wybrana przegladarka internetowa, a pasek adresowy musi by¢ aktywny i pusty.

Po zeskanowaniu danych jak i podaniu danych uwierzytelniajacych (zalogowaniu sie) zostaje
wyswietlona aplikacja z tg strona.

Tu nalezy zauwazy¢, ze informacje zostang wyswietlone tylko dla Uzytkownika ktéry spetnia
przynajmniej jeden z 3 warunkow:

a) lJest Zleceniodawcga Analizy

b) Jest Uzytkownikiem zarzgdzajgcym Finasowaniem, ktéry wskazano podczas generowania
Zlecenia

c) Posiada dowolne uprawnienia z rodziny Pracownikéw

Tak samo opcja ta opcja ta znajduje zastosowanie w szybkim przyjeciu analizy do realizacji czy
pobraniu wynikdw po zamknieciu (zakonczeniu) zlecenia Analizy.



Moduty dodatkowe

Import danych ustugi ,,Self-Service”

Jest to modut stworzony specjalnie na potrzeby Centrum Zaawansowanych Technologii UAM.
Stuzy do szybkiego importowania danych z raportéow sprzetowych generowanych automatycznie
przez oprogramowanie z sprzezone z spektrometrami NMR.

Modut parsuje plik tekstowy zawierajgcy takie informacje jak zakres czasowy z ktérego pochodzg
dane oraz liste wykonanych pomiaréw wraz z ich iloscia.

System poréwnuje nazwy analiz z pliku raportu z nazwami szablonéw Analiz dostepnych w systemie
dla wskazanego Urzadzenia. Po stwierdzeniu zgodnosci automatycznie wypetnia dane typu ceny
jednostkowej oraz podsumowuje catosé.

Jezeli System nie bedzie wstanie stwierdzi¢ zgodnosci, szablon zlecenia Pracownik Finansowy bedzie
musiat wybraé samodzielnie z rozwijanej listy wyboru.

Dlatego zalecane jest aby Pracownicy — operatorzy stworzyli odpowiednie szablony analiz dla
Urzadzen, ktére sg wykorzystywane w ustudze ,Self-Service” z nazwami tozsamymi stosowanymi w
oprogramowaniu sprzetowym. Szablony te mogq miec status Nieaktywnych, tak aby nie mylity
Uzytkownikow chcacych zleci¢ analizy drogg standardowg. Tworzony szablon nie musi zawieraé
zadnych parametréw, istotne jest tylko podanie kwoty jednostkowe;.

Poniewaz modut wymaga podania danych Finansowania, uprawnienia do jego wywotania maja tylko
Uzytkownicy z uprawnieniami Pracownika z obstugg finansowa.

W celu wykorzystania tego modutu Pracownik Finansowy wybiera z menu opcje: ,,Obstuga
Finansowa” => ,,Dodatkowe moduty” => ,Import danych Self-Service”

Spowoduje to wywotanie kreatora importu.
W pierwszym kroku nalezy przesta¢ do aplikacji plik z raportem wywotujac funkcje klikajgc na

odpowiednio oznaczony przycisk.
Po poprawnym zatadowaniu danych pojawi sie przycisk ,,Dalej”

- © o o o @

Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzgdzenie Analizy powigzane

& WSKAZ PLIK Z DANYMI DO IMPORTU

DALEJ



Nastepnie nalezy wskaza¢ Uzytkownika, ktéry bedzie figurowat jako Uzytkownik Zlecajacy. Najczesciej
wskazywany jest na podstawie zawartej Umowy. Wybdr nastepuje za pomoca okna dialogowego z
Wyborem Uzytkownika, nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Dalej”
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Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzadzenie Analizy powigzane

Wybierz UzZytkownika jak Zlecajgcego analizy*
User Czwarty (user3@labtechsynergy com) X b33

POPRZEDNI DALEJ

Na podstawie wskazanego Uzytkownika $ciggane sg dane Finansowan do ktérych ma uprawnienia.
Korzystajgc z pola listy rozwijanej nalezy znalez¢ wtasciwe (zgodnie z Umowa). Dla przyspieszenia
procesu mozna uzy¢ dostepnego pola tekstowego w celu zawezenia dostepnych opcji w liscie.

Po dokonaniu wyboru nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej”
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Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzadzenie Analizy powigzane

ZlecenieAnalizy/2d372416-c412-4295-86dd-528cf773ebca
Z1U/2023/028

Z1U/2023/025 (- 50,00%)

POPRZEDNI DALEJ

W kolejnym etapie nalezy wskazac z jakiego okresu czasowego pochodzg dane. Program
automatycznie odczytuje te dany z przekazanego pliku raportowego, jednakze zalecane jest kontrola
odpowiednich wartosci. Reczne ustawienie dat polega na kliknieciu na pole z wartoscig i wskazanie

nowej daty z wyswietlonego kalendarza. Po sprawdzeniu dat i ewentualnej korekcie, nalezy klikngé
przycisk ,,Dalej”
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Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzgdzenie Analizy powigzane
Data Zlecenia
01.04 2023 =
Data zakoriczenia zlecenia
30.04 2023 =

POPRZEDNI DALEJ

W nastepnym kroku nalezy wskazaé Urzadzenie, ktdrego dotyczy przestany raport. W tym celu z
dostepnej rozwijanej listy wyboru zwierajgcej wszystkie Urzgdzenia zapisane w Systemie nalezy
wskazac odpowiednie. Tak samo jak w przypadku wyboru Finansowania, dla zwezenia ilosci wpisow
mozna wykorzystac odstepne pole tekstowe.
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Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzadzenie Analizy powigzane
Urzadzenie -
spekiro Q
(rronuer)

Spektrometr 300 MHz (Avance NEO)- samoobsiuga
Spektrometr 400 MHz (Avance Ill HD)- samoobstuga
Spektrometr 400 MHz (Avance NEO)

Spektrometr 600 MHz (Avance IIl HD)

POPRZEDNI DALEJ

Po dokonaniu wyboru, nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej”

Spowoduje to pojawienie sie strony z do tej pory wprowadzonymi danymi oraz tabela z pozycjami
odpowiadajgcymi analizg zamieszczonym w przestanym raporcie. Jezeli nazwa analizy w raporcie
dostaje dopasowana do nazwy jednego dostepnych szablonéw, wtedy automatycznie wpisuje
odpowiedni rekord oraz pobiera kwote jednostka (taki rekord jest koloru biatego) w innym wypadku
rekord przyjmuje kolor czerwony, a rozwijanej listy wyboru nalezy samodzielnie dopasowacé szablon
analizy do pozycji w raporcie.
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Import danych Uzytkownik: Finansowanie Zakres dat Urzadzenie Analizy powizzane

Ziecsjacy

User Czwarty (user3@labtechsynergy. com)

Data Zlecenia
01.04.2023

Data zzkoficzenia lecenia

30.04.2023

ZLUI2023/028

Urzadzenie

Spektrometr 400 MHz (Avance NEO)

Nazwa Analizy Cena jednostkowa  llosé szlukigodzin  Rabat[%]  Koszt cabkowity netto analizy

0,00%

PROTONr - 70,00 102 0,00% 7 140,00

POPRZEDNI WYSLIJ

Po wypetnieniu wszystkich rekordéw (zaden wiesz tabeli nie moze by¢ w kolorze czerwonym) nalezy
klikng¢ przycisk ,, Wyslij” spowoduje to zapisanie danych w Systemie. Wysytfanie danych bedzie
mozliwe dopiero po wypetnieniu wszystkich rekordow tabeli.

W trakcie zapisywania danych w Systemie, automatycznie zostang stworzone zlecenia Analiz w
Systemie. Dla kazdego rekordu w tabeli osobno. Jako Zlecajacy widnie¢ bedzie Uzytkownik wskazany
podczas importu danych, Finansowanie tak samo. Datg wygenerowang zlecenia bedzie data
poczatkowa importowanego raportu, tak samo data przyjecia do realizacji. Datg zakoriczenia bedzie
data koricowa raportu. Pracownikiem przyjmujgcym Zlecenie do realizacji jak i zamykajgcym bedzie
automatycznie Pracownik Finansowy, ktéry przeprowadzit proces importu danych do Systemu. W
Parametrach zostanie wpisana informacja, Plikiem wynikowym Analizy bedzie archiwum ZIP
zawierajgcy importowany raport.

Okno dialogowe z Wyborem Uzytkownika

Zostaje wywotanie najczesciej przy kliknieciu ikony przedstawiajgcej zarys osoby przy
nieaktywnym polu tekstowym.

W oknie dialogowym po wpisaniu w odpowiednim polu tekstowym przynajmniej 3 znakoéw,
rozwinie sie lista z Uzytkownikami zarejestrowanymi w Systemie, zawierajacymi w Imieniu,
Nazwisku lub adresie e-mail podane trzy znaki (wielkos¢ liter nie ma znaczenia). Z listy nalezy
wybrac szukanego Uzytkownika poprzez klikniecie na wpis go reprezentujacy.



Wybierz uzytkownika

Uzytkownik:

ol -

Dla zatwierdzenia wyboru klikamy przycisk ,,0K”.

Okno dialogowe z Wyborem Instytucji

Zostaje wywotanie przy kliknieciu ikony przedstawiajgcej zarys wiezowcoéw przy nieaktywnym

polu tekstowym.

W oknie dialogowym po wpisaniu w odpowiednim polu tekstowym przynajmniej 3 znakéw,
rozwinie sie lista z Instytucjiami zarejestrowanymi w Systemie, zawierajgcymi w Nazwie,
Adresie lub nr NIP/PESEL podane trzy znaki (wielko$¢ liter nie ma znaczenia). Z listy nalezy
wybrac szukang Instytucje poprzez klikniecie na wpis go reprezentujacy.

Wybierz Instytucje

Instytucja M

ol -

Dla zatwierdzenia wyboru klikamy przycisk ,,OK”.

Okno dialogowe z Wyborem Adresu

Zostaje wywotanie przy kliknieciu ikony przedstawiajgcej zarys domku przy nieaktywnym

polu tekstowym.

W oknie dialogowym po wpisaniu w odpowiednim polu tekstowym przynajmniej 3 znakéw,
rozwinie sie lista z Adresami zarejestrowanymi w Systemie, zawierajgcymi w Ulicy, nr

Budynku/Lokalu, kodzie czy miescie. Z listy nalezy wybra¢ szukany Adres poprzez klikniecie
na wpis go reprezentujacy.




Wybierz adres

o -

Adres

Dla zatwierdzenia wyboru klikamy przycisk ,,OK”.

Przeglgdanie bazy Urzadzen

Przegladanie bazy Urzadzen jest dostepne dla kazdego Uzytkownika zarowno zarejestrowanego jak i
niezarejestrowanego. Odbywa sie to po kliknieciu przycisku ,,Przeszukiwanie Bazy Aparatury
Pomiarowej”. Po przejsciu na nowg strone zostaje wyswietlona tabela przedstawiajgca wszystkie
mozliwe, aktywne analizy, ktére mozna wykona¢ w Jednostce wykorzystujgcej System CADISAD_365.
Analizy te pogrupowane sg wzgledem Urzadzen do ktdrych sg przypisane. Tabela, oprécz nazwy
wyswietla réwniez adres gdzie znajduje sie urzadzenie. Dla zawezenia liczby rekordéw do
przeszukiwania mozna wykorzystaé opcje wyszukiwania na bazie fazy wpisywanej w pole tekstowe w
nagtéwku tabeli. System bedzie prébowat dopasowac wpisana fraze do danego Urzadzenia lub
Analizy po Nazwie, opisie i stowach kluczowych podanych podczas procesu dodawania lub edycji tych
pozycji w Systemie. Tabela ta wykorzystywana jest rowniez w procesie sktadania zlecenia przez
Uzytkownika niezarejestrowanego.

Dodatkowo na zyczenie Kierownictwa Jednostki, Administrator Serwera moze witgczy¢ opcje
dotaczania wynikédw dotyczacych Urzadzen z innych Jednostek korzystajgcych z Systemu
CADISAD_365.
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